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EDITAL DE LICITAGAO N° 07/2012

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO

PROCESSO N° 0.01.000.001724/2012-85

A ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO -
ESMPU, UASG 200234, sediada no SGAS, Avenida L2 Sul, Quadra 604, Lote 23,
Brasilia-DF, torna publico que realizara licitagdo do tipo menor prego, na
modalidade Pregao Eletrénico, utilizando recursos de tecnologia da informagao -
INTERNET, sob a forma de execugédo indireta e regime de empreitada por preco
unitario, no dia 19 de dezembro de 2012, as 14 (quatorze horas) (horario de
Brasilia), ou no mesmo horario do primeiro dia util subsequente, na hipétese de nao
haver expediente nessa data, por meio do endereco eletrdnico
www.comprasnet.gov.br, para a prestagdo dos servigos especificados no Anexo |
deste edital.

A licitagcdo sera regida pelas Leis n°s 10.520/2002 e 8.666/93 e
Decretos n°s 2.271/97 e 5.450/05.

CAPITULO I - CONDIGOES PRELIMINARES

1. O Pregéo eletrbnico sera realizado em sessao publica, por meio da
INTERNET, mediantes condi¢des de seguranga — criptografia e autenticagdo — em
todas as suas fases.

2. Os trabalhos serdo conduzidos por servidora da ESMPU, denominada
pregoeira, mediante a inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
para o aplicativo constante da pagina eletronica.

CAPITULO Il - DO OBJETO

1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa para
prestacdao, sob regime de empreitada por preg¢o unitario, de servicos de
organizacao de eventos, neles compreendidos, servicos de hotelaria e
alimentacao na rede hoteleira, servigo de buffet e alimentagao independente da
rede hoteleira e outros servigos correlatos a infraestrutura de eventos e apoio
logistico, da Escola Superior do Ministério Publico da Unido, em todo o
territério nacional, conforme especificagdes constantes dos anexos abaixo
relacionados, que fazem parte integrante deste edital:

a) Anexo |- Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Estimativa Orcamentaria;

¢) Anexo lll — Locais de Realizacado das Atividades Académicas;

d) Anexo IV — Declaragao de Regularidade — Resolu¢gdes CNMP n°
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01/2005 (art. 4°) e n° 07/2006 (art. 1°);
e) Anexo V — Minuta de Contrato;
f) Anexo VI — Planilha Estimativa de Precos.

CAPITULO Iil - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO

1. Poderao participar desta licitagcdo pessoas juridicas que explorem ramo de
atividade compativel com o objeto licitado e que atendam as condigbes exigidas
neste edital e seus anexos.

2. Nao poderao participar deste pregao:

2.1 consorcio de empresas;

2.2 empresas concordatarias, em recuperagao judicial ou que hajam tido
sua faléncia declarada, que se encontrem sob concurso de credores ou em
dissolucado ou em liquidacao;

2.3 empresas prestadoras de servigos que tenham como soécios, gerentes
ou diretores, membro ou servidor (este quando ocupante de cargo de
diregdo) do Ministério Publico da Unido, cénjuge, companheiro ou parente
até o terceiro grau, inclusive, conforme dispdem o art. 4° da Resolugao n°
01, de 7 de novembro de 2005, e art. 1° da Resolugado n° 7, de 17 de abril
de 2006, do Conselho Nacional do Ministério Publico;

2.4 empresas que estejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, desde que o ato tenha sido publicado no
Diario Oficial da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, pelo
orgdao que o praticou, bem como as que tenham sido punidas com
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com esta Unidade do MPU;

2.5 estrangeiras que nao funcionem no Brasil.

CAPITULO IV - DO CREDENCIAMENTO

1. Para ter acesso ao sistema eletronico, o licitante deve dispor de chave de
identificacdo e de senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, onde
também podera informar-se a respeito do funcionamento e do regulamento do
sistema, e receber instrucbes detalhadas para a correta utilizacdo desses
dispositivos.

2. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacédo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor ou ao 6rgao promotor da licitagcdo responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente
ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

4. O fornecedor descredenciado no SICAF tera sua chave de identificagdo e
senha suspensas automaticamente.
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5. Nenhuma pessoa, mesmo que credenciada mediante procuragao, podera
representar mais de uma empresa nesta licitagao.

CAPITULO V — DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO

1. A participagdo no pregao eletrénico se dara por meio da digitagdo da senha
pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observados data e horario limite estabelecidos.

2. O encaminhamento da proposta pressupde o conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas no edital. O proponente declarara no sistema,
antes de registrar sua proposta, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo
exigidos neste edital, sujeitando-se a sangdes legais na hipotese de declaragao falsa.

3. Cabera ao proponente acompanhar as operagcbes no sistema eletrénico
durante a sessado publica do pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

4. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte (ME ou EPP),
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006, e para que estas possam
gozar dos beneficios previstos nos capitulos V e VI da referida Lei, € necessaria a
manifestacdo de cumprir plenamente os requisitos para classificacdo como tal, nos
termos do art. 3° do referido diploma legal.

CAPITULO VI - DA PROPOSTA DE PREGO

1. A proposta de precos deve atender aos seguintes requisitos:

a. conter especificacdo do servico oferecido, conforme item 1.1 do

Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital;

a1 O licitante podera utilizar o campo de Descricao
Complementar para apresentar descrigdes adicionais que indiqguem minucias do
objeto ofertado, contribuindo para tornar mais clara a sua proposta, tudo em
conformidade com o Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital. No caso de nao
haver detalhamento a ser informado, o licitante podera indicar apenas “Conforme
Edital”, no campo descricdo complementar;

b. declaracao expressa de que no prego cotado estéo inclusos todos os
custos referentes aos servicos a serem prestados, tais como salarios, encargos
trabalhistas, previdenciarios e sociais, tributos, contribuigdes, taxas, seguros e outras
despesas decorrentes de exigéncia legal ou das condi¢des de gestdo do contrato a
ser assinado;

c. nome da proponente, enderego completo, numero da conta, do banco
e da agéncia onde deseja receber seus créditos;

d. dados do representante da empresa que ira assinar o contrato (nome
completo, endereco, numero da carteira de identidade, CPF, estado civil,
nacionalidade, naturalidade, cargo que ocupa na empresa e se assinara por
procuragao ou contrato social);

e. valor unitario de cada subitem, valor total e valor global, em moeda
corrente nacional, conforme Estimativa Orgamentaria constante do Anexo Il deste
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Edital e respeitados os pre¢cos maximos unitarios constantes da Planilha
Estimativa de Pregos - Anexo VI deste Edital;

f. cotacao para todos os subitens;

g. relacdo de hotéis por localidade, conforme os locais de realizagcao
das atividades académicas (Anexo Il deste Edital), sendo no minimo 10 (dez) hotéis
para cada localidade. Os hotéis deverao estar na categoria quatro estrelas, cinco
estrelas, luxo ou luxo superior, conforme Observagdao 1 do Anexo Il — Estimativa
Orcamentaria;

h. declaracado expressa de que todos os hotéis constantes da relacao
possuem o mesmo nivel de qualidade dos hotéis do Distrito Federal,;

i. prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacéo.

2. A proposta de pre¢o ndo devera apresentar alternativas de prego ou quaisquer
outras condigbes que, de alguma forma, concorram para dificultar o julgamento ou
criem Obices a apuragao do resultado.

3. Os valores oferecidos na planilha pela CONTRATADA deverao ser cumpridos,
nao sendo permitido, portanto, o uso de precos ficticios.

4. A licitante devera apresentar proposta com preco fixo valido em todo o
territorio nacional e independente da quantidade efetivamente solicitada.

5. Casos o0 prazo previsto no item 1, letra “”, deste Capitulo ndo esteja
expressamente consignado na proposta, ele sera considerado como aceito pelo
proponente.

6. Os precos propostos para a realizagdo de quaisquer servicos serao de
exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracao sob a alegacao de erro ou omissao, salvo nos casos e condi¢cdes previstas
em lei.

CAPITULO VIl - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatorio do pregao, na forma eletronica.

11 A pregoeira decidira sobre a impugnagdo no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas e, sendo acolhida, sera definida e publicada nova data para realizagao
do certame.

2. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser
enviados a pregoeira, até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via Internet, no endereco
www.comprasnet.gov.br.

3. A partir do horario previsto no edital, a sessdo publica na Internet sera aberta
por comando da pregoeira.

4. Até abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.
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5. A pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas
qgue nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

6. A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos participantes.

7. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pela
pregoeira, sendo que somente estas participarao da fase de lances.

8. Serao aplicadas os dispositivos relacionados a preferéncia de contratagao para
as microempresas e empresas de pequeno porte previstos nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

CAPITULO VIl - DA ETAPA DE LANCES

1. Classificadas as propostas, a pregoeira dara inicio a fase competitiva, quando
entdo os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente, por meio do sistema
eletrénico.

2. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos proponentes deverao estar
conectados ao sistema para participar da sessao de lances. A cada lance ofertado o
participante sera imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario
de registro e valor.

3. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo ofertado e
registrado pelo sistema.

4, Durante a sessao publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por deciséo da pregoeira.
O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, com
indicacdo do periodo de tempo para apresentacdo de lances, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

6. Apos o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, a pregoeira
podera encaminhar, pelo sistema eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado
o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢cbes diferentes daquelas
previstas no edital. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7. Em caso de desconexao, observar o disposto nos paragrafos 10 (dez) e 11
(onze) do art. 24 do Decreto n° 5.450/2005. A pregoeira ira analisar e decidir acerca
da possibilidade de suspender o pregao, caso verifique transtornos ou impedimentos
ao bom andamento da etapa competitiva do certame.

CAPITULO IX — DA ETAPA DE JULGAMENTO
1. No julgamento das propostas, a classificagdo se darda em ordem crescente dos

precos apresentados, sendo considerada vencedora a proposta que cotar o MENOR
PRECO GLOBAL para a prestacéo dos servigos.
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2. Serao desclassificadas as propostas que apresentarem preco global superior a
R$ 1.542.538,00 (um milhdao quinhentos e quarenta e dois mil quinhentos e
trinta e oito reais).

3. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, valor
global para o item, em moeda corrente nacional.

4. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas de acordo com o
menor preco ofertado, se a licitante classificada em primeiro lugar ndao for uma
microempresa ou uma empresa de pequeno porte, o sistema procedera a verificagao
se alguma licitante ME ou EPP ofereceu prego até 5% (cinco porcento) superior ao
melhor registrado. Havendo licitante nessa condi¢éo, o sistema facultara a mais bem
classificada oportunidade de ofertar, no prazo maximo de cinco minutos, nova
proposta inferior aquela inicialmente vencedora da fase de lances. Havendo proposta,
esta sera considerada vencedora.

5. Caso a primeira classificada seja uma “microempresa” ou de “empresa de
pequeno porte”, conforme o art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006, sera ela
considerada vencedora e a Pregoeira dara inicio a fase de “HABILITACAQO”.

6. Nao ocorrendo a apresentacdo de propostas menores que a da primeira
classificada ndo ME ou EPP, nos termos do item 4, essa sera considerada vencedora.

7. O licitante vencedor devera encaminhar, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas apds o encerramento da etapa de lances, por meio eletrénico, planilha de
composic¢ao de precos com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

8. A Divisao de Apoio Pedagégico da Secretaria de Ensino e Pesquisa da
ESMPU vistoriara os estabelecimentos do Distrito Federal indicados na relagao
de hotéis da proponente, caso ainda ndao constem da lista de classificados do
Ministério do Turismo (MTur), de forma a certificar o atendimento aos requisitos
constantes na Observacgao 2 do Anexo Il deste Edital.

9. Se a proposta ou o lance de menor preco nao for aceitavel, ou se o licitante
deixar de atender as exigéncias habilitatorias, a pregoeira examinara a proposta ou o
lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitagdo do participante,
na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta
ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa a pregoeira podera negociar com
o participante para que seja obtido pre¢co melhor. A negociagao sera realizada por
meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

10. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera
adjudicado ao autor da proposta ou lance de menor preco, e o licitante sera declarado
vencedor.

11. O original da proposta ou copia autenticada da proposta de precos e da
planilha de custos devera ser entregue, impreterivelmente, quando da assinatura do
contrato.

12. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data da entrega.
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13. No prego proposto deverdo estar incluidos todos os custos relacionados a
prestacdo dos servigos: salarios, encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais,
tributos, contribuicbes, taxas e outras despesas decorrentes de exigéncia legal ou
das condi¢des de gestdo do contrato a ser assinado.

14. O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da
citacdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracéao,
pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

CAPITULO X - DA HABILITAGAO

1. Encerrada a etapa de lances, e sendo aceitavel a proposta classificada em
primeiro lugar, a pregoeira procedera, imediatamente apdés o recebimento da
documentacdo, a verificacdo do atendimento das condi¢gdes de habilitacdo do
licitante.

2. Para habilitagdo no presente pregéo serao exigidos os seguintes documentos:

a) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
- FGTS (Certificado de Regularidade de FGTS - CRF);

b) prova de regularidade para com a Seguridade Social (Certiddo Negativa de
Débito - CND);

¢) prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certiddo de
Quitacao de Tributos e Contribuigbes Federais e Certiddao de Quitacéo da
Divida Ativa da Unido, fornecidas pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, respectivamente, em
conjunto, nos termos da |.N. RFB n°® 734/2007 e do Decreto n° 6.106/2007),
Estadual ou Distrital e Municipal, conforme o domicilio ou sede da licitante,
admitida a certidado positiva com efeito de negativa ou equivalente, na forma
da lei;

d) certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial ou concordata, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior
do Trabalho;

f) atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado para a qual a empresa tenha prestado ou esteja
prestando servico compativel em caracteristicas e quantidades com o
objeto deste pregao.

3. Para as licitantes inscritas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, a comprovacéao referida nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” do item
2 deste Capitulo, podera ser efetuada mediante consulta on line ao Sistema, o qual
deve compreender os campos “Documentagao Obrigatéria” e “Habilitacdo Parcial”.

4. Caso algum dos documentos de habilitagdo apresentados na licitagado esteja
vencido, a pregoeira podera, conforme Ihe faculta o § 3° do art. 43 da Lei n°® 8.666/93,

Pagina 7 de 65



efetuar consulta ao 6rgdo responsavel pela emissdo do documento, para verificagao
de sua regularidade.

5. A pregoeira podera expedir nova CNDT, mediante consulta ao site do TST,
tendo em vista a volatilidade das informacdes constantes desse documento e o que
dispde a Resolugao n° 1470/2011, do TST, no tocante a atualizagédo diaria do Banco
Nacional de Devedores Trabalhistas.

6. Os documentos relativos aos requisitos ndo compreendidos no SICAF ou no
CRC, ou do licitante ndo cadastrado no SICAF, deverao ser remetidos pelo fax (61)
3313-5319, apds a solicitagcdo da pregoeira no sistema eletrbnico, com posterior
entrega do(s) original(is) ou copia autenticada quando da assinatura do contrato.

7. As licitantes nado cadastradas no SICAF que apresentarem Certificado de
Registro Cadastral — CRC, expedido por qualquer 6rgao ou entidade publica ficardo
dispensados de apresentar os documentos de que tratam as alineas “a”, “b”, “c” e “d”
do item 2 deste Capitulo.

8. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, havendo alguma restricdo na
comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias uteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragéo,
para regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certidbes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

9. A licitante devera declarar quaisquer fatos supervenientes a inscrigdo cadastral
impeditivos de sua habilitagao.

10. O envio das declaragdes de inexisténcia de fato superveniente, de que a
empresa hao emprega menor, e da declaragao de que a empresa licitante conhece e
concorda com as condicdes estabelecidas no edital e que atende aos requisitos de
habilitagdo, sera de forma virtual, ou seja, o fornecedor, no momento da elaboragao e
envio da proposta, também enviara as referidas declaragdes, as quais somente serao
visualizadas pela pregoeira na fase de habilitacdo, quando também poderdo ser
alteradas ou reenviadas pelos fornecedores, por solicitagédo do pregoeiro.

11. Todas as declaragcbes, inclusive a que trata dos beneficios das
ME/EPPs/Cooperativas poderéo ser visualizadas e impressas a partir da fase de
aceitacao e habilitacdo respectivamente, ficando permanentemente disponiveis para
consulta e impressao pela pregoeira.

CAPITULO XI - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1. Declarada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente, em campo proprio do sistema, a intencdo de recorrer, quando |he
sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para a apresentagédo das razdes do recurso,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazes em
igual numero de dias, que comecgarao a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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1.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante quanto ao
resultado do certame importara preclusao do direito recursal. Os recursos imotivados
ou insubsistentes n&do serado recebidos.

2. Os recursos serao dirigidos ao Secretario de Administragdo e Tecnologia, por
intermédio da pregoeira, a qual podera reconsiderar sua decisdo, em 5 (cinco) dias
uteis ou, nesse periodo, encaminha-los ao Secretario de Administragdo e Tecnologia,
devidamente informado, para apreciagao e decisdao, no mesmo prazo.

3. Declarada a vencedora da licitagdo, ndao havendo manifestagdo das demais
licitantes quanto a intengao de interpor recurso, ou julgados os que foram interpostos,
sera o procedimento submetido ao Secretario de Administracao e Tecnologia para
homologacgao.

4. Encerrada a sessdo publica, a ata respectiva sera disponibilizada
imediatamente na Internet para acesso livre de todos os licitantes e da sociedade.

CAPITULO XII - DAS OBRIGAGOES DA LICITANTE VENCEDORA

1. Uma vez notificada de que a ESMPU efetivara a contratacdo, a licitante
vencedora devera comparecer no prazo de 5 (cinco) dias uteis seguintes a
notificagcdo para assinar o termo de contrato, conforme minuta constante no Anexo V
deste edital, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no Capitulo Xl deste edital.

2. Se a licitante vencedora nao assinar o contrato dentro de 05 (cinco) dias uteis
contados da data de recebimento da notificagdo, e sem justificativa por escrito e
aceita pelo Secretario de Administracéo e Tecnologia /ESMPU, restara caduco o seu
direito de vencedora, sujeitando-se as penalidades aludidas no capitulo XlII deste
Pregéo.

3. Ocorrendo a hipétese prevista no subitem acima, o objeto da presente licitagao
podera ser adjudicado as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, e de
acordo com as propostas apresentadas.

CAPITULO Xl - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

1. A licitante que, dentro do prazo de validade de sua proposta, negar-se a
assinar o termo de contrato, deixar de entregar a documentagdo exigida para o
certame ou apresentar documentagao falsa, ensejar o retardamento da execucgao de
seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugcdo do contrato,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e
contratar com a Uniao, e, se for o caso, sera descredenciada no SICAF, pelo prazo
de até 5 anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais
cominacgdes legais.

2. Em caso de inexecugao total ou parcial, a licitante vencedora ficara sujeita a
uma das sangdes administrativas previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93, a ser
aplicada pela autoridade competente da ESMPU, conforme a gravidade do caso,
assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos
porventura causados a Administracao, e das cabiveis cominagdes legais.
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3. Caso a licitante vencedora nao inicie a prestacdo dos servigos no prazo e
demais condi¢gbes avencgadas, estara sujeita a multa de mora de 0,5% sobre o valor
total da contratagdo, por dia de atraso injustificado, limitada sua aplicagédo até o
maximo de 10 (dez) dias. Apo6s o 10° (décimo) dia de atraso, os servigos poderao, a
critério da Administragdo, nao mais ser aceitos, configurando-se a inexecugéo do
contrato, com as consequéncias previstas em lei e neste ato convocatério.

4. Uma vez iniciada a execugdo dos servigcos, a sua prestagcdo de forma
incompleta ou em desconformidade com as condi¢des avencadas, podera acarretar a
aplicacao das sancgdes previstas na Clausula Décima Quarta da Minuta de Contrato
(Anexo V).

5. Sera aplicavel, cumulativamente ou ndo com outras san¢des, multa de 10%
(dez por cento), por inexecucgao total do contrato, sobre o valor total da contratacao.

6. No caso de nao-recolhimento do valor da multa, dentro de 5 (cinco) dias uteis
a contar da data da intimag&o para o pagamento, a importancia sera descontada dos
pagamentos a que fizer jus a CONTRATADA ou sera ajuizada a divida, consoante o
disposto no § 3° do art. 86 e § 1° do art. 87 da Lei n° 8.666/93, acrescida de juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més.

7. Em qualquer das hipéteses de aplicagao de sangdes previstas neste capitulo,
€ assegurada defesa prévia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagao
a licitante vencedora ou contratada, salvo no caso de declaragao de inidoneidade, em
que o prazo sera de 10 (dez) dias da abertura de vista do processo.

8. Os atos administrativos de aplicacdo das sangdes previstas no item 1 deste
capitulo e nos incisos Ill e IV, do art. 87, da Lei 8.666/93, bem como a rescisao
contratual, serdo publicados resumidamente no Diario Oficial da Unido.

CAPITULO XIV — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

1. A despesa decorrente da prestagdo dos servigos objeto deste pregao correra a
conta dos recursos especificos consignados ao Ministério Publico da Unido, no
Orcamento Geral da Unido para o exercicio de 2013.

CAPITULO XV - DO PAGAMENTO

1. A Contratante pagara a Contratada, por meio de ordem bancaria creditada em
conta corrente, os servigos efetivamente realizados, de acordo com o estabelecido na
Clausula Décima Terceira da Minuta de Contrato (Anexo V).

2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a licitante néo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizacao financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera de 6% a.a (seis por cento
ao ano); calculada mediante a aplicacéo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, onde:

EM = Encargos moratorios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
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VP = valor da parcela a ser paga;
| = indice de atualizacao financeira = 0,0001643.

3. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente
de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

4. A ESMPU fica reservado o direito de ndo efetuar o pagamento se, durante a
execucao dos servicos, estes ndo estiverem em perfeitas condigdes, de acordo com
as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

CAPITULO XVI - DO CONTRATO

1. Autorizada a contratacdo, sera celebrado contrato nos termos da minuta
constante do Anexo V que faz parte deste edital.

2. A emissao da nota de empenho em favor da licitante contratada sé podera ser
efetuada apos consulta ao CADIN, conforme estabelece o art. 6° da Lei n° 10.522,
publicada no Diario Oficial do dia 22 de julho de 2002.

3. A licitante vencedora entregara a ESMPU, na data da assinatura do contrato,
garantia numa das modalidades previstas no art. 56 da Lei n° 8.666/93, no valor
correspondente a 5% (cinco porcento) do valor global do Contrato, observadas as
condig¢des previstas na minuta constante do Anexo V.

3.1. Se o valor da garantia for utilizado, total ou parcialmente, em
pagamento de qualquer obrigacdo, inclusive indenizagdo a terceiros, a contratada
devera proceder a respectiva reposigdo, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data em que for notificada pela Administracdo, sob pena de aplicagao
das sanc¢des contratuais e demais cominacgdes legais.

CAPITULO XVII - DA REPACTUAGAO

1. O contrato podera ser repactuado mediante prévia negociagao entre as partes,
observados os precos praticados no mercado, bem como a periodicidade minima de
01 (um) ano contada da data de apresentacdo da proposta, tendo como limite
maximo a variagédo do IGP/DI-FGV, ou em conformidade com outros dispositivos
legais que venham a ser editados pelo Poder Publico.

2. Para a repactuacéao, a contratada devera apresentar planilhas que evidenciem
analiticamente a variagdo dos custos, devidamente comprovada e justificada. A
comprovacao podera ser feita por meio de notas fiscais de aquisicdo de matérias-
primas, pecas e/ou equipamentos, ou outros documentos contemporaneos a época
da elaboragao da proposta e do momento do pedido de repactuagao.

CAPITULO XVIil - DAS DISPOSIGOES FINAIS

1. Nenhuma indenizagcdo sera devida as licitantes por apresentarem
documentagéo e / ou elaborarem proposta relativa ao presente pregéao.
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2. E facultado & pregoeira, ou a autoridade a ela superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugao
do processo.

3. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que, durante a realizacdo da sessao publica do
pregao, seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

4. A ESMPU fica reservado o direito de revogar a presente licitacdo por razdes
de interesse publico, decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado,
devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado (artigo 49 da Lei n° 8.666/93).

5. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposi¢cdes legais, quando ocorridas apds a data da
apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao nos precos contratados,
implicardao a revisdo destes para mais ou para menos, conforme o caso (Lei n°
8.666/93, art. 65, § 5°).

6. O objeto deste pregao podera ter acréscimos ou supressdes, em conformidade
com o art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

7. Os casos nao previstos neste edital serdo decididos pela pregoeira.
8. Quaisquer esclarecimentos relativas as orientagbes contidas no presente

Edital poderédo ser solicitados a pregoeira, através do telefone (61) 3313-5361, fax
(61) 3313-5319, ou correio eletrénico cpl@esmpu.gov.br.

9. Havendo quaisquer procedimentos de carater meramente protelatérios,
comportamentos inadequados, indicios de fraude ou de conluio por parte de licitantes
ou interessados em participar da licitacdo, a pregoeira comunicara o fato as
autoridades competentes, para as providéncias cabiveis.

Brasilia, 06 de dezembro de 2012.

DEUSA LUZIA DE FREITAS LIMA
Pregoeira ESMPU
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. Identificacao

1.1. Do objeto - Contratagdo de empresa para prestagdo, sob regime de empreitada por prego
unitario, de servicos de organizacdo de eventos, neles compreendidos, servigos de hotelaria e
alimentacdo na rede hoteleira, servico de buffet e alimentacdo independente da rede hoteleira e outros
servigos correlatos a infraestrutura de eventos e apoio logistico, da Escola Superior do Ministério
Publico da Unido, em todo o territério nacional, conforme informa¢des constantes deste Termo de

Referéncia e do Anexo II deste Edital (Estimativa Orcamentaria).

1.2. Do objetivo - A presente contratagdo destina-se a suprir as necessidades de execucdo nas
atividades académicas realizadas pela ESMPU, em todo o territério nacional, no periodo de 1° de
janeiro de 2013 a 31 de dezembro de 2013, nos seguintes termos:

1.2.1. Esta prevista a realizacdo de aproximadamente 126 cursos de aperfeicoamento
presenciais e ou semi-presenciais, além de cursos de pds-graduacio e atividades de extensao;

1.2.2. A execugdo dos cursos presenciais e semi-presenciais, no decorrer da vigéncia
do contrato, ndo estara necessariamente vinculada apenas aos Locais de Realizacio — Anexo I1I deste
Edital.

1.2.3. Os itens constantes do Anexo Il deste Edital — Estimativa Or¢camentaria sio
passiveis de contratacdo, ndo estando a ESMPU obrigada a realiza-los em sua totalidade. Cada atividade
académica tera sua necessidade especifica definida em Ordem de Servico (OS);

1.2.4. A licitante deverd apresentar propostas com preco fixo valido em todo o
territorio nacional e independente da quantidade efetivamente solicitada;

1.2.5. Sera exigida a presenca de preposto da empresa contratada, no local e data
combinados, o qual serd responsavel pela manutencdo da qualidade e eficdcia dos servigos a serem

prestados.

1.3. Do proponente - Unido / Escola Superior de Ministério Publico da Unido
1.4. Do responsavel pela institui¢do — Nicolao Dino Neto - Diretor Geral
1.5. Do responsavel pelo projeto — Nelson de Sousa de Lima - Secretario de Atividades
Académicas
1.6. Do fiscal do contrato — Maria Helena Bezerra - Chefe da Divisdo de Apoio Pedagdgico

1.7. Substituto do fiscal do contrato — Olielson Lobato Jinior

2. Da justificativa
A ESMPU tem como um de seus objetivos promover o aperfeigoamento e atualizagdo constantes dos
membros e servidores do MPU. Para isso, a Escola promove, em todo o pais, atividades académicas,

comao:
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1) Cursos de aperfeicoamento;

2) Atividades de extensdo (palestras, simposios, seminarios, oficinas e congressos);

3) Atividades de pesquisa cientifica;

4) Cursos de pés-graduacao (doutorado, mestrado e especializagdo), além de realizar

cursos de ingresso e vitaliciamento para membros do MPU.

Em face das atribui¢des acima, ¢ indispensavel que a Escola tenha a sua disposicdo toda a infraestrutura

necessdria para a realizacao dessas atividades.

3. Da apresentacio e escolha das propostas

A licitante deverd apresentar proposta para todos os itens constantes no Anexo II deste Edital
(Estimativa Orcamentaria) respeitados os precos maximos unitdrios. A escolha da proposta mais
vantajosa levard em considerag@o o valor global dos servigos descritos.

Para os servicos de alimentacdo, a licitante devera apresentar proposta de abrangéncia nacional,
podendo apresentar mais de um tipo de cardapio, com variagdo de prego para cada tipo de cardapio. A
composicdo da proposta do servigo de alimentacdo observara as especificagdes minimas previstas neste
Termo.

Para o servico de hospedagem a licitante devera apresentar lista de hotéis, com no minimo 10 hotéis
para cada localidade constante do Anexo III deste Edital. Os hotéis deverdo estar na categoria quatro
estrelas, cinco estrelas, luxo ou luxo superior, conforme especificacdo do item 1, do Anexo II deste

Edital (Estimativa Orgamentaria).

4. Da forma de execucao

Escolhido o prestador do servi¢o, em regular procedimento licitatorio, e avencado o contrato, nos
termos da legislagdo, o desenvolvimento das atividades seguird, necessariamente, as normas e rotinas

descritas a seguir.

4.1. Da hospedagem

Sempre que solicitado pela Divisdo de Apoio Pedagogico - DIPE, a prestadora devera nos prazos
previstos no subitem 4.4.2 deste Termo de Referéncia:

a) realizar os bloqueios seguindo a ordem de preferéncia indicada pela CONTRATANTE,
encaminhada a cada solicitacdo, e garantir os bloqueios confirmados. Para a ordem de preferéncia sera
observada a lista de hotéis aprovada no procedimento licitatorio;

b) realizar as reservas seguindo a ordem de preferéncia indicada pela CONTRATANTE,

encaminhada a cada solicitagdo, conforme item a, e garantir as reservas confirmadas;

Pagina 14 de 65



¢) prestar junto aos hotéis garantia de nao apresentagdo (no-show), somente quando exigido pelo
estabelecimento, com eficacia apenas para o primeiro dia da reserva;

d) garantir a entrada no hotel (check-in) dos héspedes que chegarem entre 8 ¢ 12 horas do dia
previsto, desde que informado pela CONTRATANTE com até 12 horas de antecedéncia, respeitadas as
regras do hotel;

e) garantir a prorrogacao da hospedagem (late check-out) até as 18 horas, desde que informado
pela CONTRATANTE com até 12 horas de antecedéncia, respeitadas as regras do hotel;

f) caso necessario, garantir a prorrogacdo da hospedagem entre 18h e 23h59min, desde que
informado pela CONTRATANTE com até 12 horas de antecedéncia, respeitadas as regras do hotel;

g) manter preposto nos hotéis nos dias de entrada e saida para garantir que os procedimentos de
check-in e check-out sejam realizados com eficacia;

h) manter funciondrio na agéncia diariamente das 8 as 20 horas, para atendimento das demandas
e plantonista com telefone celular disponivel nos demais horarios.

1) somente autorizar a alimentagdo para o hospede quando expressamente autorizado pela
CONTRATANTE e, nesta situacdo, as refeicdes deverdo ser acompanhadas apenas por agua, suco ou
refrigerante;

j) ndo incluir nos custos da diaria os servigos extras, como bebida alcodlica, telefone, lavanderia,
frigobar, bar e outros servigos;

k) providenciar e acompanhar o fornecimento das refeicdes solicitadas em ambiente hoteleiro,
garantindo a qualidade do servigo;

I) permitir o consumo de 3 garrafas de 4gua mineral de até 300ml, por hospede e por dia;

m) o faturamento do servico de hospedagem e consumo devera ser comprovado mediante

apresentagdo dos respectivos comprovantes , assinados pelo hospede.

4.2. Da alimentacéio dentro e fora do ambiente hoteleiro e dos servicos de (buffet, coffee-break,

brunch e coquetel)
Sempre que solicitado pela Divisdo de Apoio Pedagogico - DIPE, a prestadora devera nos prazos
previstos no subitem 4.4.2 deste Termo de Referéncia:

a) apresentar a confirmagao dos fornecedores prestadores do servigo de buffet e refeigdes dentro
e fora do ambiente hoteleiro;

b) apresentar a confirmagdo da reserva e o agendamento do periodo e local de prestagdo do
servigo com o fornecedor, quando for o caso;

¢) providenciar e acompanhar o fornecimento do servigo de refeigdes solicitadas dentro e fora

do ambiente hoteleiro, garantindo a qualidade do servigo.
4.3. Dos servicos de infraestrutura em geral, equipamentos e locaciao de espaco
Sempre que solicitado pela Divisdo de Apoio Pedagodgico - DIPE, a prestadora devera, nos prazos

previstos no subitem 4.4.2 deste Termo de Referéncia:
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a) apresentar a confirmag@o dos fornecedores prestadores do servico de infraestrutura;

b) providenciar e acompanhar o fornecimento do servigo de infraestrutura solicitados dentro
¢ fora do ambiente hoteleiro, garantindo a qualidade do servigo;

d) efetuar os servigos de entrega e de recolhimento de material em horario comercial, por

meio de empregado devidamente identificado.

4.4. Dos prazos
4.4.1. Da DIPE/ESMPU para Contratada
Todos os servigos serdo solicitados por meio da Ordem de Servico, observando-se os
seguintes critérios:

a) bloqueios de apartamentos em hotéis com antecedéncia minima de 10 dias, a contar
da data de realiza¢do da atividade, especificando-se o tipo de acomodacdo, quantidade e periodo de
permanéncia, quando se tratar de no minimo de 10 apartamentos;

b) reservas de apartamentos em hotéis, com antecedéncia minima de 72 horas, a contar
da data da hospedagem, especificando-se o tipo de acomodag¢ao, quantidade, periodo de permanéncia e
necessidade de alimentacdo, quando for o caso, em se tratando de reservas individuais ou de grupo com
numero inferior a 10 (dez) pessoas ;

¢) informar a necessidade de antecipagdo de entrada (early check-in) ou prorrogacdo de
hospedagem (late check-out) com no minimo de 12 horas de antecedéncia da data da hospedagem;

d) solicitar alimentagdo dentro e fora do ambiente hoteleiro e servigos de infraestrutura

com antecedéncia minima, de pelo menos 48 horas a contar da data de realizagdo da atividade .

4.4.2. Da Contratada para a DIPE/ESMPU
Os servicos solicitados pela DIPE/SAAC deverdo ser atendidos pela prestadora na forma e
prazos abaixo discriminados:

a) confirmar o bloqueio de hospedagem em até 72 (setenta e duas) horas corridas a contar
do recebimento da Ordem de Servico encaminhada pela DIPE/SAAC, em se tratando de grupo com no
minimo 10 (dez) apartamentos;

b) confirmar as reservas de hospedagens, mediante o envio dos vouchers, em até 48
(quarenta e oito) horas a contar do recebimento da Ordem de Servi¢co encaminhada pela DIPE/SAAC,
em se tratando de reservas individuais ou de grupo com nimero inferior a 10 (dez) pessoas;

¢) encaminhar as confirmagdes e reservas dos servicos de buffet, e demais servigos de
infraestrutura, até 48 (quarenta e oito ) horas a contar do recebimento da Ordem de Servigo

encaminhada pela DIPE/SAAC.
Os prazos previstos nas alineas a, b ¢ ¢, do subitem 4.4.1 poderdo ser flexibilizados em caso de
justificavel necessidade, ocasido em que a prestadora devera imprimir esforgos para atender as

solicitagdes.
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Nos casos de urgéncia que demandem maior rapidez na execucdo dos servigos, 0s prazos previstos
acima poderdo ser reduzidos em até 12 horas a contar do recebimento da Ordem de Servico

encaminhada pela DIPE/SAAC.

A mensagem eletronica (e-mail) ¢ instrumento habil para formalizar, no que couber, as rotinas aqui
previstas, sem prejuizo de outros legalmente adotados.

4.5. Acompanhamento e fiscalizacio
O acompanhamento da execugdo sera realizado pelo fiscal do contrato, a quem cabera fazer os registros

das ocorréncias, em procedimento proprio e propor medidas corretivas.

5. Das atribuicoes
5.1. Da ESMPU

a) promover o acompanhamento ¢ a fiscalizacdo da prestagdo do servigo com vistas ao seu
perfeito desempenho, anotando, em registro proprio, as falhas detectadas e comunicando a contratada as
ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas;

b) encaminhar a prestadora, as Ordens de Servico, formulario numerado sequencialmente,
discriminando os servigos de hospedagem, alimentagdo e infraestrutura de eventos, local de realizagao,
periodo, nimero de participantes e outras informacdes da atividade académica necessarias a adequada
prestacdo do servico, de acordo com os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

¢) rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados pela prestadora em desacordo com as
exigéncias do Termo de Referéncia;

d) nomear um fiscal do contrato, que atuarda como responsavel pela fiscalizagdo e
acompanhamento da execu¢do dos servigos, devendo este fazer anotacdes e registros de todas as
ocorréncias;

e) atestar a execugdo do objeto do contrato por meio de fiscal especificamente designado;

f) notificar, por escrito, a prestadora, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes na execugdo dos
servicos, fixando prazo para a sua corregao;

g) pagar a prestadora pelos servigos prestados de acordo com os pregos contratuais pactuados,
no prazo estabelecido em clausula contratual, ap6s o cumprimento das formalidades legais;

h) prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento da prestagdo do
Servigo;

1) exigir da prestadora, a qualquer tempo, a comprovagao das condigdes requeridas no contrato;

j) aplicar as penalidades previstas no contrato, caso a prestadora desobedeca quaisquer clausulas
estabelecidas;

k) relacionar-se com a prestadora exclusivamente através de pessoa por ela indicada;

1) manter relacao de cooperacdo com a prestadora para o bom andamento dos trabalhos;

m) encaminhar a empresa contratada copia da nota de empenho;

n) cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

5.2. Da prestadora
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a) prestar os servigos objeto do presente Termo de Referéncia, provendo pessoal adequadamente
qualificado e capacitado para as atividades;

b) atender as Ordens de Servicos demandadas pelos servidores autorizados pelo fiscal do
contrato na ESMPU, realizando todos os procedimentos necessarios a perfeita execugdo dos servicos e
em conformidade com os prazos estipulados neste Termo;

c)apresentar as faturas dos servigos prestados em até 10 (dez) dias corridos a partir do
término das atividades realizadas em Brasilia, e em até 15 (quinze) dias corridos contados do término
das atividades ocorridas fora de Brasilia;
d) encaminhar as faturas acompanhadas das notas fiscais e respectivos comprovantes de
consumo do estabelecimento hoteleiro necessariamente assinados pelos hospedes.

e) responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas ocorridas, buscando soluciona-
las a bom termo no local e dar ciéncia imediata a contratante;

f) repassar a contratante facilidades advindas de implementacao de novos métodos de trabalho,
bem como facilidades operacionais que surgirem no decurso do contrato;

g) manter preposto aceito pelo fiscal do contrato para representa-la sempre que for necessario;

h) manter atualizada toda a documentagdo que comprove o correto € tempestivo pagamento dos
encargos sociais, previdencidrios, trabalhistas, fiscais e comerciais, sejam no ambito federal, estadual ou
municipal, decorrentes da execucdo do contrato, durante toda a sua vigéncia;

1) responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo dos servigcos contratados;

j) prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados, atendendo prontamente a todas as
reclamacdes;

k) manter os funciondrios, durante a execucdo dos servigos, devidamente identificados,
orientando-o0s quanto ao comportamento sempre corté€s para com os participantes;

1) o funcionario devera apresentar-se uniformizado com roupa cléassica, cabelos presos e
maquiagem leve (no caso do sexo feminino) ou adequadamente penteado e de barba feita ou aparada
(no caso do sexo masculino).

m) cumprir fielmente os horarios estipulados para prestacao do servico;

n) substituir qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios, pelo gestor do contrato;

0) manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme previsto neste
instrumento, sem interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao
servigo ou demissdo de empregados, que ndo terdo, em hipdtese alguma, qualquer relacdo de emprego
com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as despesas com
todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais;

p) comunicar imediatamente, por escrito, a ESMPU, através da fiscalizagdo do contrato,
qualquer anormalidade verificada;

q) acatar a fiscalizacdo e a orientacao do fiscal do contrato indicado pela ESMPU;
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r) informar na proposta o enderego completo, bem como o n° de sua conta, o nome do banco e a
respectiva agéncia onde deseja receber seus créditos;

s) informar na proposta a qualificacdo do Representante autorizado a firmar o contrato, ou seja:
nome completo, endereco, CPF, carteira de identidade, estado civil, nacionalidade, profissdo e
instrumento de mandato quando for o caso.

t) comunicar ao fiscal do contrato indicado pela ESMPU, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias
uteis, qualquer fato extraordindrio ou quaisquer alteragdes havidas no contrato social, durante o prazo de
vigéncia deste contrato, bem como apresentar os documentos comprobatoérios da nova situacdo, sob
pena de rescisdo contratual;

u) manter durante a vigéncia do contrato todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitagdo;

v) apresentar a declaragdo de optante pelo SIMPLES na forma da legislagao, se for o caso;

w) atender a CONTRATANTE, por meio de telefone celular, fora do horario comercial, se
necessario, possibilitando efetiva solu¢do de eventuais problemas decorrentes da prestacdo dos servigos
objeto deste contrato, e dando suporte a atendimentos emergenciais que extrapolem os dias e os horarios
de expediente;

x) manter informada a CONTRATANTE sobre o andamento dos servigos, indicando o

estado e o progresso desses servigos ¢ eventuais irregularidades que possam prejudicar sua execugao.

6. Dos locais da prestacao do(s) servico(s)

Os servigos serdo executados no local determinado na Ordem de Servigo, dentro do territorio nacional.

7. Do detalhamento financeiro
7.1. Tarifas

Os precos deverdo atender a melhor relacdo custo-beneficio, considerando o padrao de qualidade dos

servicos estabelecidos neste termo.

Os valores oferecidos na planilha pela licitante deverdo ser cumpridos, ndo sendo permitido o uso de

pregos ficticios.

Os precos dos servigos a serem contratados sdo irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, salvo nos

casos e condi¢cdes previstos em lei.
Os precos propostos para a realizagdo de quaisquer servigos serdo de exclusiva responsabilidade da

licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragao sob a alegacao de erro ou omissao,

salvo nos casos e condigdes previstos em lei.
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7.2. Memoéria de Calculo

Para o ano de 2013 ha a previsdo de realizagdo de aproximadamente 126 atividades académicas, todas

com demandas de servigos de hospedagem, alimentagdo e infraestrutura.

O numero de atividades académicas foi estimado levando-se em consideracdo a quantidade de

atividades realizadas em 2012.

As quantidades de servico e de material a serem demandadas estdo estimadas e quantificadas na tabela
do Anexo II deste Edital, que consta de 78 itens entre servicos e fornecimento de material, com valor
estimado em R$ 1.542.538,00 (hum milhédo, quinhentos e quarenta e dois mil e quinhentos e trinta e oito

reais), conforme pesquisa de prego realizada pelo setor responsavel.

7.3.Classificacdo Orcamentaria
Gestdo e Administragdo da ESMPU: PTRES 45739, Plano interno MSA
Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00 — Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Capacitagdo de Recursos Humanos PTRES 4417, Plano Interno CRH
Natureza da despesa: 3.3.90.39.00

7.4. Faturamento e pagamento

A contratada devera emitir nota fiscal/fatura dos servigos prestados em nome da Escola Superior do

Ministério Publico da Unido, CNPJ n° 03.920.829/0001-09.

A nota fiscal/fatura, emitida pela contratada em nome da ESMPU, ¢ documento necessario e suficiente

para a retencdo, pela ESMPU, dos tributos devidos, na forma da legislagdo vigente.

As notas fiscais do servi¢o de hotelaria deverdo vir acompanhadas da documentagdo comprobatoria de

hospedagem e alimentacgao.

Os precos serdo os constantes da proposta vencedora, devendo estar incluidos os valores das despesas
com seguros, mao-de-obra, encargos trabalhistas, sociais, impostos, taxas e demais despesas decorrentes

da execucio.

A CONTRATANTE efetuara o pagamento a CONTRATADA pelos servigos efetivamente prestados, até
o0 10° (décimo) dia 1til contado da entrega da nota fiscal/fatura, por meio de Ordem Bancéria em conta
corrente por ela indicada, mediante apresentacdo das respectivas ordens de servigos, devidamente
discriminada e atestada pelo gestor do contrato. Qualquer erro ou omissdo que venham a constar da
documentag@o fiscal ou da fatura serd objeto de corre¢cdo pela CONTRATADA e havera, em
decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente solucionado.

Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo que lhe for imposta em virtude de penalidades ou inadimplemento, ou que esteja com

qualquer pendéncia junto ao SICAF, sem que isso gere direito ao pleito de atualizagao.
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8. Das disposicoes gerais

As despesas extras referentes a telefone, frigobar, lavanderia e outras porventura realizadas pelo
membro, servidor ou colaborador eventual do MPU no hotel, ndo contempladas contratualmente, ndo
comporao a fatura a ser enviada a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade do membro,
servidor ou colaborador eventual.

A solicitagdo de servigos fora dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia terdo a possibilidade
e as condicdes de atendimento acordadas entre a ESMPU e a CONTRATADA.

A ESMPU nao esté obrigada, durante a vigéncia do contrato, a seguir fielmente as quantidades unitarias

dos servigos previstos na Estimativa Or¢amentaria — Anexo II deste Edital, pois sdo estimativas.
A ESMPU poderéd cancelar as solicitagdes mediante comunicagdo a CONTRATADA, nd3o cabendo

qualquer 6nus a ESMPU caso o cancelamento seja efetuado com antecedéncia minima de 24 horas da

data prevista para a realizagdo do evento.
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ANEXO Ill
LOCAIS DE REALIZAGOES

CIDADE UF
ARACAJU SE
BELEM PA
BELO HORIZONTE MG
BOA VISTA RR
BRASILIA DF
CAMPO GRANDE MS
CUIABA MT
CURITIBA PR
FLORIANOPOLIS SC
FORTALEZA CE
GOIANIA GO
JOAO PESSOA PB
MACEIO AL
MANAUS AM
NATAL RN
PALMAS TO
PORTO ALEGRE RG
PORTO VELHO RO
RECIFE PE
RIBEIRAO PRETO SP
RIO BRANCO AC
RIO DE JANEIRO RJ
SALVADOR BA
SAO LUIS MA
SAO PAULO SP
TERESINA Pl
VITORIA ES

Pagina 22 de 65



ANEXO IV
Pregao Eletrénico n® /2012

DECLARAGAO DE REGULARIDADE — RESOLUGAO CNMP 01/2005 - ATUALIZADA

IDENTIFICAGAO
NOME DA EMPRESA:

CNPJ:

NOME DECLARANTE: CPF
CARGO:

DECLARO, nos termos da Resolugdo n® 01/2005 - Atualizada, do Conselho Nacional do
Ministério Publico, para fins de contratagao de prestacdo de servigos junto 8 ESCOLA SUPERIOR DO
MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, que:

D Os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores nao sao conjuges,

companheiros(as) ou parentes, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de membros do Ministério Publico da Unido e dos Estados, ou ainda, de servidor ocupante de cargos
de direcdo, chefia ou assessoramento, no ambito do Ministério Publico da Unido, bem como da
ESMPU; compreendido, em todos os casos, o ajuste mediante designagdes ou cessdes reciprocas
em qualquer 6rgao da Administragao Publica direta e indireta dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, consoante Resolugdo n° 37/2009 do Conselho Nacional do

Ministério Publico.

D Os socios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores sao cénjuges, companheiros (as)

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e
servidores ocupantes de cargo de direcdo dos 6rgaos do Ministério Publico da Unido, abaixo

identificado(s):

Nome do Membro ou servidor:
Cargo:
Orgao de Lotagio:
Grau de Parentesco:

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

LOCAL E DATA ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL/CARIMBO
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO n. XX/2013

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
HOSPEDAGEM, ALIMENTACAO, INFRAESTRUTURA E
REGISTRO AUDIOVISUAL DE EVENTOS, QUE
CELEBRAM A UNIAO, POR INTERMEDIO DA ESCOLA
SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO, E A
EMPRESA xXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATANTE: A UNIAO, por intermédio da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO - ESMPU, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
do Ministério da Fazenda sob o numero 03.920.829/0001-09, situada na Avenida L-2
Sul Quadra 604, Lote 23, nesta Capital, representada neste ato pelo Procurador
Regional da Republica, Diretor-Geral da ESMPU, ......., brasileiro, portador da
Carteira de Identidade n. ......, e do CPF n. ........... , residente e domiciliado nesta
capital, no uso da competéncia que lhe foi atribuida pela Portaria PGR n. 324/2012,
publicada no Diario Oficial da Unidao em 13/06/2012, doravante denominada
simplesmente CONTRATANTE;

CONTRATADA: Empresa xxXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o
numero  XXXXXXXXXXXXXXX estabelecida a XXXXXXXXXXXXX, que apresentou o0s
documentos exigidos por lei, neste ato representada por xxxxxxxxxx, residente e
domiciliado em xxxxxxxxxxx, portador do (ID PESSOAL) xxxxxxxxxX, inscrito no CPF
sob o0 n. xxxxxxxxxX, conforme (INSTRUMENTO) que confere ao qualificado poderes
para representa-la na assinatura do contrato, doravante denominada simplesmente
CONTRATADA.

As partes acima identificadas tém entre si justo e avengado e por este
instrumento celebram o presente contrato de prestagcdo de servicos em regime de
execucao indireta, na modalidade de empreitada por pre¢o unitario, em conformidade
com as disposigdes contidas na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993; na Lei n.
10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto n.° 3.555, de 08 de agosto de 2000;
Decreto n.°5.450, de 31 de maio de 2005, no edital do Pregéo eletrénico n.------ /2012,
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e demais normas pertinentes, aplicando-as principalmente aos casos omissos do
presente contrato, nos autos do processo ESMPU n. 0.01.000.001724/2012-85 e

demais legislacao pertinente, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa
prestadora de servigos de organizagao de eventos, neles compreendidos: servigos de
hotelaria e alimentagcdo na rede hoteleira; servico de buffet independente da rede
hoteleira e outros servigos correlatos a infraestrutura de eventos e apoio logistico em
todo territério nacional, conforme Termo de Referéncia, Estimativa Orcamentaria e

Locais de realizagcbes anexos a este instrumento contratual.

CLAUSULA SEGUNDA — DOCUMENTAGAO REGULAMENTAR

A prestagdo dos servigos obedecera ao estipulado neste contrato; as
disposigdes do edital do Pregédo eletrénico n. XX/2012; as obriga¢des assumidas na
proposta da CONTRATADA em XX/XX2012, e dirigida a CONTRATANTE, contendo
os valores; ao Termo de Referéncia; bem como aos demais documentos constantes
do processo n. 0.01.000.001724/2012-85, que, independentemente de transcricio,

passam a integrar e complementar este CONTRATO naquilo que ndo o contrariem.

CLAUSULA TERCEIRA - DESCRIGAO DOS SERVIGOS

A prestacdo dos servicos se desenvolvera, necessariamente, da
seguinte forma:

1) Da hospedagem:

Sempre que solicitado pela Divisdo de Apoio Pedagdgico — DIPE, a
CONTRATADA devera, nos prazos previstos neste instrumento contratual e no Termo
de Referéncia:

a) realizar os bloqueios seguindo a ordem de preferéncia indicada pela
CONTRATANTE, encaminhada a cada solicitagcdo, e garantir os bloqueios
confirmados. Para a ordem de preferéncia sera observada a lista de hotéis aprovada

nos procedimento licitatério;
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b) realizar as reservas seguindo a ordem de preferéncia indicada pela
CONTRATANTE, encaminhada a cada solicitagdo, conforme item a, e garantir as
reservas confirmadas;

c) prestar, junto aos hotéis, garantia de ndo apresentacdo (no-
show), somente quando exigido pelo estabelecimento, com eficacia apenas para o
primeiro dia da reserva;

d) garantir a entrada no hotel (check-in) dos hospedes que chegarem
entre 8 e 12 horas do dia previstos, desde que informado pela CONTRATANTE com
até 12 horas de antecedéncia, respeitadas as regras do hotel;

e) garantir a prorrogacao da hospedagem (late check-out) até as 18
horas, desde que informado pela CONTRATANTE com até 12 horas de antecedéncia,
respeitadas as regras do hotel;

f) caso necessario, garantir a prorrogagdo da hospedagem entre 18h00
e 23h59, desde que informado pela CONTRANTANTE com até 12 horas de
antecedéncia, respeitadas as regras do hotel;

g) manter preposto nos hotéis nos dias de entrada e saida para garantir
que os procedimentos de check-in e check-out sejam realizados com eficacia;

h) manter funcionario na agéncia diariamente das 8h00 as 20h00, para
atendimento das demandas e plantonista com telefone celular disponivel nos demais
horarios;

i) somente autorizar a alimentagdo para o héspede quando
expressamente autorizado pela CONTRATANTE e, nesta situagcdo, as refeicbes
deverao ser acompanhadas apenas de agua, suco ou refrigerante;

j) ndo incluir nos custos da diaria os servigcos extras como: bebida
alcodlica, telefone, lavanderia, frigobar, bar entre outros;

k) providenciar e acompanhar o fornecimento das refei¢des solicitadas
em ambiente hoteleiro, garantido a qualidade do servigo;

[) permitir o consumo de 3 garrafas de agua mineral de até 300 ml, por
hospede e por dia;

m) o faturamento do servigo de hospedagem e consumo devera ser
comprovado mediante apresentacdo dos respectivos comprovantes assinados pelo
hospede;

) Da alimentagcao dentro e fora do ambiente hoteleiro e dos

servigos de buffet, coffee-break, brunch e coquetel:
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Sempre que solicitado pela Divisdo de Apoio Pedagdégico — DIPE, a
CONTRATADA devera, nos prazos previstos neste instrumento contratual e no Termo
de Referéncia:

a) apresentar a confirmagéo dos fornecedores prestadores de servigo de
buffet e refeicbes dentro e fora do ambiente hoteleiro;

b) apresentar a confirmagao da reserva e o agendamento do periodo e
local de prestagao do servigo com o fornecedor, quando for o caso;

c) providenciar e acompanhar o fornecimento do servigo de refeigdes
solicitadas dentro e fora do ambiente hoteleiro, garantindo a qualidade do servigo.

lll) Dos servicos de infraestrutura em geral, equipamentos e
locagcao de espaco:

Sempre que solicitado pela Divisdo de Apoio Pedagdgico — DIPE, a
CONTRATADA devera, nos prazos previstos neste instrumento contratual e no Termo
de Referéncia:

a) apresentar a confirmacéao dos fornecedores prestadores do servigo de
infraestrutura;

b) providenciar e acompanhar o fornecimento do servigo de
infraestrutura solicitados dentro e fora do ambiente hoteleiro, garantido a qualidade do
servigo;

c) efetuar os servicos de entrega e de recolhimento de material em

horario comercial, por meio de empregado devidamente identificado.

CLAUSULA QUARTA - ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, os acréscimos e as supressdes que se fizerem necessarios, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do CONTRATO, conforme disposto
no art. 65, § 1°, da Lei n. 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO. As partes poderdo celebrar acordo para
supressao dos servigos contratados além do limite estabelecido no paragrafo anterior,

conforme estipulado no inciso Il do § 2° do artigo 65 da Lei n. 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Por via deste instrumento contratual, a CONTRATANTE obriga-se a:
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a) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da prestagéo do
servico com vistas ao seu perfeito desempenho, anotando, em registro préprio, as
falhas detectadas e comunicando a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas;

b) encaminhar a prestadora, as Ordens de Servigo, formulario
numerado sequencialmente, discriminando os servigos de hospedagem, alimentacao
e infraestrutura de eventos, local de realizacido, periodo, numero de participantes e
outras informagdes da atividade académica necessarias a adequada prestacdo do
servico, de acordo com os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

) rejeitar, no todo ou em parte, os servicos prestados pela
prestadora em desacordo com as exigéncias do Termo de Referéncia;

d) nomear um fiscal do contrato, que atuara como responsavel pela
fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo dos servigos, devendo este fazer
anotacdes e registros de todas as ocorréncias;

e) atestar a execugdo do objeto do contrato por meio de fiscal
especificamente designado;

f) notificar, por escrito, a prestadora, a ocorréncia de eventuais
imperfeicdes na execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

g) pagar a prestadora pelos servigos prestados de acordo com os
precos contratuais pactuados, no prazo estabelecido em clausula contratual, apds o
cumprimento das formalidades legais;

h) prestar as informacbes e 0s esclarecimentos necessarios ao
desenvolvimento da prestacéo do servico;

i) exigir da prestadora, a qualquer tempo, a comprovagdo das
condi¢des requeridas no contrato;

) aplicar as penalidades previstas no contrato, caso a prestadora
desobedeca quaisquer clausulas estabelecidas;

k) relacionar-se com a prestadora exclusivamente através de pessoa
por ela indicada;

1) manter relacdo de cooperacdo com a prestadora para o bom
andamento dos trabalhos;

m) encaminhar a empresa contratada copia da nota de empenho;

n) cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.
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PARAGRAFO UNICO. Sera nomeado FISCAL para fazer a fiscalizagdo
e 0 acompanhamento da execugao dos servigos, sendo seu dever fazer anotagdes e
registros de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos observados, e atestar a nota fiscal quando do recebimento

definitivo.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste
instrumento e na sua proposta, e em especial:

a) prestar os servigos objeto do presente contrato, provendo pessoal
adequadamente qualificado e capacitado para as atividades;

b) atender as Ordens de Servicos demandadas pelos servidores
autorizados pelo fiscal do contrato na ESMPU, realizando todos os procedimentos
necessarios a perfeita execugdo dos servicos e em conformidade com os prazos
estipulados neste Termo;

c) apresentar as faturas dos servigos prestados em até 10 (dez) dias
corridos a partir do término das atividades realizadas em Brasilia, e em até 15
(quinze) dias corridos contados do término das atividades ocorridas fora de Brasilia;

d) encaminhar as faturas acompanhadas das notas fiscais e
respectivos comprovantes de consumo do estabelecimento hoteleiro necessariamente
assinados pelos hospedes.

e) responder pelas ocorréncias provenientes de quaisquer falhas
ocorridas, buscando soluciona-las a bom termo no local e dar ciéncia imediata a
contratante;

f) repassar a contratante facilidades advindas de implementacéo de
novos métodos de trabalho, bem como facilidades operacionais que surgirem no
decurso do contrato;

) manter preposto aceito pelo fiscal do contrato para representa-la
sempre que for necessario;

h) manter atualizada toda a documentagao que comprove o correto
e tempestivo pagamento dos encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
comerciais, sejam no ambito federal, estadual ou municipal, decorrentes da execugao

do contrato, durante toda a sua vigéncia;
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i) responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execug¢ao dos
servicos contratados;

j) prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados,
atendendo prontamente a todas as reclamagoes;

k) manter os funcionarios, durante a execucao dos servigos,
devidamente identificados, orientando-os quanto ao comportamento sempre cortés
para com os participantes;

) o funcionario devera apresentar-se uniformizado com roupa
classica, cabelos presos e maquiagem leve (no caso do sexo feminino) ou
adequadamente penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo masculino).

m) cumprir fielmente os horarios estipulados para prestacdo do
servico;

n) substituir qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios, pelo
gestor do contrato;

0) manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos
servigos, conforme previsto neste instrumento, sem interrupgéo, seja por motivo de
férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico ou demissdo de
empregados, que nao terdo, em hipdtese alguma, qualquer relagédo de emprego com
a CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as
despesas com todos os encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas e fiscais;

p) comunicar imediatamente, por escrito, a ESMPU, através da

fiscalizagdo do contrato, qualquer anormalidade verificada;

qQ acatar a fiscalizagdo e a orientacédo do fiscal do contrato indicado
pela CONTRANTANTE;
r) informar na proposta o enderego completo, bem como o n° de sua

conta, o nome do banco e a respectiva agéncia onde deseja receber seus creditos;

s) informar na proposta a qualificagdo do Representante autorizado
a firmar o contrato, ou seja: nome completo, enderego, CPF, carteira de identidade,
estado civil, nacionalidade, profissdo e instrumento de mandato quando for o caso;

t) comunicar ao fiscal do contrato indicado pela ESMPU, por escrito,
no prazo de 10 (dez) dias uteis, qualquer fato extraordinario ou quaisquer alteragbes
havidas no contrato social, durante o prazo de vigéncia deste contrato, bem como
apresentar os documentos comprobatorios da nova situagdo, sob pena de rescisao

contratual;
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u) manter durante a vigéncia do contrato todas as condi¢cdes de
habilitagdo e qualificacédo exigidas na licitagao;

V) apresentar a declaracao de optante pelo SIMPLES na forma da
legislacéo, se for o caso;

W) atender a CONTRATANTE, por meio de telefone celular, fora do
horario comercial, possibilitando efetiva solugdo de eventuais problemas decorrentes
da prestacdo dos servigos objeto deste contrato, e dando suporte a atendimentos
emergenciais que extrapolem os dias e os horarios de expediente;

X) manter informada a CONTRATANTE sobre o andamento dos
servicos, indicando o estado e o progresso desses servicos e eventuais

irregularidades que possam prejudicar sua execugao.

CLAUSULA SETIMA — GARANTIA CONTRATUAL

Consoante o disposto no art. 56 da Lei n° 8.666/93, para seguranga do

integral cumprimento do contrato, a Contratada apresenta, no ato da assinatura

deste contrato, garantia no valor de R$ ( ),
correspondentes a 5% (cinco por cento) do valor global deste contrato, na modalidade
e de acordo com o estabelecido nesta clausula.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Para o caso de fianca bancaria, a
CONTRATADA apresentara garantia na modalidade de fianga bancaria, na qual
consta do instrumento a expressa renuncia pelo fiador aos beneficios do art. 827 do
Cadigo Civil Brasileiro.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para o caso de caucdo em titulos da divida
publica, a CONTRATADA os apresentara emitidos sob a forma escritural, mediante
registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos.

PARAGRAFO TERCEIRO. Para o caso de a CONTRATADA optar por
dinheiro, efetuara depdsito para fins de garantia contratual na Caixa Econémica
Federal, & ordem da ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO,
conforme estabelecido no art. 82 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986,
gue somente podera ser liberado apds autorizado pelo Secretario de Administracao e
Tecnologia.

PARAGRAFO QUARTO. Para a opgdo do  seguro-garantia, a
CONTRATADA apresentara carta de seguro-garantia.
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PARAGRAFO QUINTO. Para corrigir eventuais imperfeicdes verificadas
na execugao do contrato ou no caso de sua rescisdo por culpa exclusiva da
CONTRATADA, a CONTRATANTE podera utilizar-se da garantia, revertendo-a efetiva
e definitivamente a seu favor, na sua totalidade ou pelo saldo que apresentar, sem
prejuizo das perdas e danos apurados.

PARAGRAFO SEXTO. A CONTRATADA se compromete a repor ou a
completar a garantia na hipétese de utilizagao parcial ou total, inclusive na hipotese
de utilizacao para indenizagao a terceiros, e, ainda, na alteragdo do valor contratado,
para manter o percentual inicial, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a partir da
data em que for notificada pela CONTRATANTE, mediante correspondéncia entregue
contra recibo.

PARAGRAFO SETIMO. A garantia prestada devera vigorar por mais 90
(noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, sera liberada ou restituida a
CONTRATADA findo este prazo, desde que integralmente cumpridas todas as
obrigacdes assumidas.

PARAGRAFO OITAVO. Na hipétese de opgdo de seguro garantia, na
apolice de seguro deverdo constar, inequivoca e expressamente, quais sao 0s
sinistros cobertos.

PARAGRAFO NONO - A garantia assegurara, qualquer que seja a
modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos causados a administracdo ou a terceiro, decorrentes de
culpa ou dolo durante a execugao do contrato;

c) as multas moratdrias e punitivas aplicas pela Administracdo a
CONTRATADA; e

d) obrigacbes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer
natureza, ndo honradas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO - Nio serdo aceitas garantias na modalidade
seguro-garantia em cujos termos nao constem expressamente os eventos indicados
nas alineas “a” a “d” do paragrafo imediatamente anterior.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO- A CONTRATANTE ndo executara
a garantia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipéteses:

a) caso fortuito ou forga maior;

b) alteracdo, sem prévio conhecimento da seguradora ou do fiador, das
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obrigagdes contratuais;
c) descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA decorrentes de
atos ou fatos praticados pela Administracao;

d) atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Administracao.

CLAUSULA OITAVA — PRAZO PARA EXECUGAO DOS SERVIGOS

Os servigos solicitados pela CONTRATANTE deverao ser atendidos
pela CONTRATADA nos prazos a seguir discriminados:

a) solicitar bloqueios de apartamentos em hotéis com antecedéncia
minima de 15 dias, especificando-se o tipo de acomodacao, quantidade e periodo de
permanéncia;

b) confirmar as reservas, quando houver bloqueio de apartamentos em
hotéis, com antecedéncia minima de 48 horas, especificando-se o tipo de
acomodacao, quantidade, periodo de permanéncia e necessidade de alimentacao;

c) solicitar reserva, independente de bloqueio, de apartamento em hotéis
com antecedéncia minima de 48 horas, especificando-se o tipo de acomodacao,
quantidade e periodo de permanéncia;

d) informar a necessidade de antecipagao de entrada (early check-in) ou
prorrogagbes de hospedagem (late check-out) com no minimo de 12 horas de
antecedéncia;

e) solicitar alimentagcédo e servigos de infraestrutura com antecedéncia
minima, de pelo menos, 24 horas;

f) os servigos de filmagem e edicdo poderdo ser solicitados com, no

minimo, 12 (doze) horas de antecedéncia;

CLAUSULA NONA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas com a execucao deste contrato correrdo a conta da
Categoria Econ6mica 3.0.0.0.00 — Despesas Correntes; 3.3.0.0.00 — Outras Despesas
Correntes; 3.3.90.00 — Aplicagbes Diretas; 3.3.90.39 — Outros Servigos Terceiros —

Pessoa Juridica, do Programa/Atividade constante do

Orcamento Geral da Unido para este fim.
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PARAGRAFO UNICO. Para cobertura das despesas foi emitida Nota de
Empenho n. 2011NEO0Oxxx, de XX/XX/XXXX.

CLAUSULA DECIMA - ANOTAGAO DOS TRIBUTOS

A CONTRATADA devera discriminar na fatura a ser apresentada para a
CONTRATANTE, referentes aos servigos prestados, os percentuais e os valores dos
tributos a que estiver obrigada a recolher em razao de dispositivo legal, em especial o
ISS, bem como anexar e encaminhar a CONTRATANTE, a correspondente
documentacdo comprobatoria de cada situacéo particularizada, inclusive quando se

tratar de isencao/imunidade tributaria.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - PREGOS

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servigos prestados, o
valor total estimado de R$ ( )-
PARAGRAFO UNICO. O valor acima definido corresponde ao maximo

dispéndio neste contrato, e ndo obriga a contratante a executa-lo em sua totalidade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - REPACTUAGAO

O preco inicialmente contratado podera ser repactuado mediante prévia
negociacao entre as partes, observados os pregos praticados no mercado, bem como
o intersticio minimo de 1 (um) ano entre a data de apresentagdo da proposta e a
repactuacao do valor do contrato, tendo como limite a variacdo do IGP/DI-FGV, ou em
conformidade com outros dispositivos legais que venham a ser editados pelo Poder
Publico.

PARAGRAFO UNICO. Para a repactuacdo acima mencionada, a
CONTRATADA devera apresentar planilhas que evidenciem analiticamente a variagéo
dos custos, devidamente comprovada e justificada. A comprovacao podera ser feita
por meio de notas fiscais de aquisicao de matérias-primas, pecas e/ou equipamentos,
ou outros documentos contemporaneos a época da elaboracdo da proposta e do

momento do pedido de repactuacéo.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria creditada em
conta corrente, mediante a apresentacédo da respectiva fatura ou nota fiscal, até o 10°
(décimo) dia util, contados do atesto por parte do(a) FISCAL de CONTRATO, ficando
condicionado a comprovagao da regular situagdo da CONTRATADA perante o INSS,
FGTS e a Receita Federal (divida ativa da unido e tributos federais), bem como
regularidade trabalhista (CNDT negativa ou positiva com efeito de negativa).

PARAGRAFO PRIMEIRO. Nos casos de eventuais atrasos de
pagamentos, desde que a licitante ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto,
fica convencionada que a taxa de atualizacao financeira devida pelo CONTRATANTE,
entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela
sera de 6% a.a. (seis por cento ao ano); calculada mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

EM=I1xN x VP,

onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga;

| = indice de atualizacio financeira = 0,0001643.

PARAGRAFO SEGUNDO. Os comprovantes de regularidade da
CONTRATADA referidos no caput desta clausula deverdo ser encaminhados pela
CONTRATADA juntamente com a nota fiscal/fatura, podendo ser apresentada a
correspondente certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, obtida na
internet. A auséncia de qualquer das certiddes implicara o ndo pagamento do servigo,
enquanto ndo apresentada.

PARAGRAFO TERCEIRO. Por ocasido da emissdo de nota fiscal/fatura
para liquidagdo, a CONTRATADA devera ali discriminar os percentuais e os valores
dos tributos a que estiver obrigada a recolher em razdo de norma legal.

PARAGRAFO QUARTO. O prazo de pagamento sera suspenso até a
apresentacao dos documentos previstos nesta clausula, casos em que o prazo acima

referido sera contado a partir da efetiva regularizacdo pela CONTRATADA.
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PARAGRAFO QUINTO. Para efeito de pagamento, considerar-se-a
paga a fatura na data da emisséo da Ordem Bancaria.

PARAGRAFO SEXTO. Nenhum pagamento sera efetuado a
CONTRATADA enquanto houver pendéncia de liquidagdo de obrigagao financeira, em
virtude de penalidade que lhe tenha sido aplicada ou de inadimplemento contratual,
fato que nao implicara direito a acréscimos de qualquer natureza no pagamento.

PARAGRAFO SETIMO. Do montante devido 8 CONTRATADA poderao
ser deduzidos os valores correspondentes a multas e/ou indenizagdes impostas pela
CONTRATADA.

PARAGRAFO OITAVO. Qualquer erro ou omissdo que venham a
constar da documentagdo fiscal ou da fatura sera objeto de correcdo pela
CONTRATADA e havera, em decorréncia, suspensao do prazo de pagamento até
que o problema seja definitivamente solucionado.

PARAGRAFO NONO. Para o recebimento do pagamento, a
CONTRATADA apresentara, juntamente com a nota fiscal/fatura, expediente

solicitando o pagamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PENALIDADES

Pela inexecucdo total ou parcial deste Contrato, a CONTRATANTE
podera aplicar a CONTRATADA, garantida a defesa prévia, uma ou mais das
penalidades constantes do artigo 87 da Lei n. 8666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Configurar-se-a inexecucao parcial quando o
descumprimento de quaisquer dos itens solicitados na(s) Ordem(ens) de Servico nao
inviabilizar a execug¢ao do respectivo evento ou ndo se encaixar nas hipoteses do
paragrafo segundo.

PARAGRAFO SEGUNDO. Configurar-se-a inexecugéo total quando:

a) o descumprimento de quaisquer dos itens solicitados na(s) Ordem(ns)

de Servigo inviabilizar a realizagdo do respectivo evento;

b) o percentual de itens n&o atendidos em um mesmo evento for

superior a 40% (quarenta porcento) do total de itens solicitados.
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c) a qualquer tempo, o percentual de eventos cancelados, em

decorréncia de falhas da Contratada, for superior a 35% (trinta e cinco porcento) do
total de eventos solicitados pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO. No caso de inexecugdo parcial ou total do

presente CONTRATO, nos termos do art. 7° da Lei n. 10.520/02 e do art. 87 da Lei n.

8.666/1993, poderédo ser aplicadas as sangdes abaixo, sendo que os incisos |, lll e IV

poderéao ser aplicados cumulativamente com o inciso |l:

1.

Iv.

adverténcia;

. multa:

a) de 7,5% (sete inteiros e cinco décimos por cento) sobre o valor do item
solicitado na Ordem de Servigo, pelo atraso injustificado;

b) de 15% (quinze por cento) sobre o valor de cada item descumprido, pela
inexecucao parcial do contrato; e

¢) de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da(s) Ordem(ens) de Servico,
pela inexecugéo total do contrato.

suspensao temporaria de participar de licitagdo e/ou contratagdo promovida

pela CONTRATANTE, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo

Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até

que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a

penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a

Administragcédo pelos prejuizos resultantes, e apds decorrido o prazo da sangéo

aplicada com base no inciso anterior;

descredenciamento no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de

fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei 10.520/2002, pelo

prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato

e das demais cominagdes legais, e impedimento de licitar e contratar com a

Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, nas infragdes discriminadas no

art. 7° da Lei n. 10.520/02.
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PARAGRAFO QUARTO. De acordo com o artigo 88 da Lei n. 8.666/93,
as sancgobes previstas nos itens Il e IV do Paragrafo Terceiro desta Clausula serao

aplicadas a CONTRATADA quando, em razao deste Contrato:

a) tenha sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meios dolosos, fraudes
fiscais no recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo; e/ou

¢) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

PARAGRAFO QUINTO. O pagamento das multas que, porventura,
venham a ser aplicadas a CONTRATADA dar-se-a por meio de GRU — Guia de
Recolhimento da Unido, que sera emitida pela CONTRATANTE. Se o pagamento ndo
for efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da emissdo do documento
supracitado, a CONTRATANTE podera, a seu critério, descontar automaticamente da
primeira parcela de preco que a CONTRATADA vier a fazer jus, acrescido de juros

moratérios de 1% (um por cento) ao més.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da decisao de aplicagdo de uma ou mais penalidades previstas na
clausula anterior, cabera recurso administrativo, na forma prevista do art. 109 da Lei
n°® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO. Na hipétese de aplicagdo das penalidades de
adverténcia, multa ou suspensao temporaria, referidas na Clausula anterior, cabera
recurso dirigido ao Diretor-Geral da ESMPU, por intermédio do Secretario de
Administracado e Tecnologia, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da intimacgao do
ato de aplicacido da penalidade.

PARAGRAFO SEGUNDO. O Secretario de Administracéo e Tecnologia
podera, respeitado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, reconsiderar sua decisdo ou, no
mesmo prazo, encaminhar o recurso, devidamente instruido, para apreciacdo e
deciséo do Diretor-Geral.

PARAGRAFO TERCEIRO. Na hipétese de aplicagdo da penalidade de

declaracéo de inidoneidade prevista na Clausula Décima Quarta, Paragrafo Terceiro,
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inciso |V, cabera recurso dirigido ao Conselho Administrativo da ESMPU, por
intermédio do Diretor-Geral da ESMPU, no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da
intimacao do ato de aplicacdo da penalidade.

PARAGRAFO QUARTO. O Diretor-Geral da ESMPU podera, respeitado
o prazo de 5 (cinco) dias uteis, reconsiderar sua decisdo ou, no mesmo prazo,
encaminhar o recurso, devidamente instruido, para apreciagao e decisdo do Conselho
Administrativo da ESMPU.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — RESCISAO ADMINISTRATIVA

Este CONTRATO podera ser rescindido, por sua inexecucao total ou
parcial, nas hipoteses e nas formas previstas nos arts. 78 e 79 da Lei n. 8.666/1993,
desde que os motivos sejam formalmente fundamentados nos autos do processo e
possibilite-se a CONTRATADA o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

PARAGRAFO UNICO. Podera o presente CONTRATO ser rescindido
por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a Administracao,
consoante o disposto no inc. Il do art. 79 da Lei n. 8666/93, sem prejuizo do

estabelecido no paragrafo segundo do mesmo artigo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PRAZO DE VIGENCIA

O presente CONTRATO tera vigéncia de 12 meses a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, a critério da
Administracédo, desde que comprovada a vantajosidade da manutengdo da avencga e
mediante termo aditivo, limitada sua duragédo a 60 (sessenta) meses (inciso Il do art.
57 da Lei 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICAGAO

A CONTRATANTE publicara, a sua conta e no prazo legal, extrato deste
Contrato e de seus termos aditivos no Diario Oficial da Uniéo.

PARAGRAFO UNICO. Caberdo &8 CONTRATANTE as despesas que
incidirem sobre a publicacdo do extrato do CONTRATO, bem como a publicagdo dos

extratos dos termos aditivos.
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CLAUSULA DECIMA NONA - DA VALIDADE

Este Contrato foi devidamente analisado pela assessoria juridica
competente, com parecer favoravel, atendendo ao disposto no paragrafo unico do art.
38 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA - FORO

As partes, de comum acordo, elegem o foro da Justica Federal, Secao
Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir as duvidas originarias da execugado dos
servigcos objeto deste instrumento contratual, renunciando a qualquer outro por mais

privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, firmam o presente em duas
vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas, comprometendo-se a
cumprir e a fazer cumprir, por si e por seus sucessores, em juizo ou fora dele, tdo

fielmente como nele se contém.

Brasilia-DF, de de
) 0.0.9.0.0.9.0.0.90.0.¢ ) 0.0.9.0.0.0.0.09.0.0 ¢
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
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ANEXO VI
PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECOS

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT. PRECO PRECO
UNITARIO GLOBAL

01A  Apartamento, muito Single - 250 450,00 112.500,00
confortavel, com café da Diaria
manha.
Observagao 1

01B  Apartamento, muito Duplo - 50 520,00 26.000,00
confortavel, com café da Diaria
manha.
Observacao 1

02 Refei¢do, no hotel, com Pessoa 510 60,00 30.600,00
bebida nao alcoodlica

03 Refeicdo, fora de hotel, Pessoa 210 65,00 13.650,00
com bebida nao alcoolica

04 Café Litro 150 15,00 2.250,00

05 Agua mineral garrafa Garrafa 6150 5,00 30.750,00

06 Agua mineral garrafio Garrafa 120 30,00 3.600,00

07 Coffee break - Tipo 1 Pessoa 1000 25,00 25.000,00
Ver Observacao 3

08 Coffee break - Tipo 3 Pessoa 13000 25,00 325.000,00
Ver Observacao 3

09 Coquetel (sem  bebida Pessoa 300 70,00 21.000,00
alcoolica)
Ver Observacao 3

10 Brunch Pessoa 200 45,00 9.000,00
Ver Observacao 3

1A Servico de transporte em didria de 10 14 752,00 10.528,00
Micro-6nibus horas

11B  Hora extra — Servico de hora 14 6,00 84,00
transporte em  Micro-
onibus

12A°  Servico de transporte diaria de 10 8 1.200,00 9.600,00
interestadual em Micro- horas
onibus

12B Hora extra — Servico de hora 14 120,00 1.680,00
transporte interestadual em
Micro-6nibus

13A Servigo de transporte em diaria de 10 50 496,00 24.800,00
Van horas

13B  Hora extra - Servico de hora 34 100,00 3.400,00

transporte em Van

Pagina 41 de 65



14A Servico de transporte didria de 10 4 900,00 3.600,00
interestadual em Van horas

14B  Hora extra — Servico de hora 10 100,00 1.000,00
transporte interestadual em
Van

I5A  Servico de transporte em didria de 10 14 698,00 9.772,00
Onibus Executivo horas

15B  Hora extra — ServiAgo de hora 14 10,00 140,00
transporte em  Onibus
Executivo

16A Servico de transporte didria de 10 4 1.500,00 6.000,00
interestadual em Onibus horas
Executivo

16B  Hora extra — Servico de hora 10 150,00 1.500,00
transporte interestadual em
Onibus Executivo

17A  Veiculo de passeio diaria de 10 60 159,90 9.594,00

horas

17B  Hora extra — Veiculo de hora 15 3,00 45,00
passeio

18A  Veiculo utilitario diaria de 10 10 500,00 5.000,00

horas

18B | Hora extra - Veiculo hora 5 6,00 30,00
utilitario

19A  Servigo de tradugcdo diaria de 6 10 10.000,00 100.000,00
simultinea em idiomas horas
basicos — I

19B  Hora extra do servico de hora 12 500,00 6.000,00
traducdo simultdnea em
idiomas basicos - I

20A  Servico de  traducdo didriade 6 6 10.000,00 60.000,00
simultinea em idiomas horas
especiais - [

20B  Hora extra do servico de hora 10 600,00 6.000,00
tradugdo simultdnea em
idioma especial - [

21A  Servigo de traducdo diaria de 6 10 4.000,00 40.000,00
simultinea em idioma horas
basico — II

21B  Hora extra do servico de hora 12 600,00 7.200,00
traducdo simultanea em
idioma basico - 11

22A  Servigo de tradugcdo diaria de 6 6 10.000,00 60.000,00
simultinea em idioma horas

especial - II
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22B  Hora extra do servigo de hora 6 600,00 3.600,00
traducdo simultdnea em
idioma especial - 11
23A  Traducao consecutiva Diariade 2 h 6 900,00 5.400,00
1dioma basico
23B  Tradugao consecutiva Diariade 6 h 6 1.200,00 7.200,00
idioma basico
23C  Hora extra o item 25 hora 4 120,00 480,00
24 Servico de tradu¢do de Lauda gerada 200 75,00 15.000,00
texto/documentos
25 Servigo de transcricdo de  horas de 60 210,00 12.600,00
audio em portugués -— audio
degravacao
26 Servigo de transcricdo de  horas de 20 310,00 6.200,00
audio em idiomas basicos audio
(inglés, francés e espanhol)
27 Servico de impressdao foto impressa 50 2,00 100,00
fotografica
28 Servico de fotocopias I lauda 100 1,50 150,00
impressa
29 Servigo de fotocopias 11 lauda 100 2,00 200,00
impressa
30 Servico de impressao — I Lauda 100 2,00 200,00
fotocopiada
31 Servigco de impressao — II Lauda 100 2,90 290,00
fotocopiada
32A  Servico de mestre de diariade8 5 2.000,00 10.000,00
cerimonia horas
32B  Hora extra do servigo de hora 4 200,00 800,00
mestre de cerimonia
33A  Servigo de recepcionista diaria de 8 100 290,00 29.000,00
horas
33B  Hora extra do servico de hora 50 30,00 1.500,00
recepcionista
34A  Servigo de digitacao diaria de 8 5 290,00 1.450,00
horas
34B  Hora extra do servigo de hora 4 30,00 120,00
digitagdo
35A  Servico de gargom diaria de 8 7 180,00 1.260,00
horas
35B  Hora extra do servigo de hora 5 20,00 100,00
garcom
36 Servico de intérprete de Didria de 8 10 700,00 7.000,00
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libras horas

37A  Servico de acompanhante didria de 8 4 290,00 1.160,00
para Portador de horas
Necessidades ~ Especiais
(PNE)

37B  Hora extra do servico de hora 4 50,00 200,00
acompanhante para PNE

38A  Servigo de médico diaria de 8 4 990,00 3.960,00

horas

38B  Hora extra do servico de hora 4 250,00 1.000,00
médico

39 Servico de diaria de 24 60 700,00 42.000,00
som/sonorizac¢ao para horas
eventos de até 50 pessoas,
em local aberto e/ou
fechado, incluindo
operadores

40 Sistema de diaria de 24 11 1.200,00 13.200,00
som/sonoriza¢ao para horas
eventos de 51 a 100
pessoas em local aberto
e/ou fechado, incluindo
operadores

41 Sistema de diaria de 24 11 1.800,00 19.800,00
som/sonorizacao para horas
eventos de 101 a 300
pessoas em local aberto ou
fechado, incluindo
operadores

42A  Servico de operador e didriade 8 300 290,00 87.000,00
técnico de som e projegao horas

42B  Hora extra do servico de hora 4 30,00 120,00
operador e técnico de som
€ projecao

43A  Servigo de operador e diaria de 8 5 250,00 1.250,00
técnico em iluminagao horas

43B  Hora extra do servico de hora 4 30,00 120,00
operador e técnico em
iluminagao

44A  Servico de técnico em Diaria de 8 5 300,00 1.500,00
computagdo grafica horas

44B  Hora extra do servigo de hora 4 30,00 120,00
técnico em computagdo
grafica

45A  Servico de técnico em Diaria de 8 5 290,00 1.450,00
informatica horas
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45B

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

64

65

66

Hora extra do servico de
técnico em informatica

Servico de brigadista
Cadeira de rodas

Caixa Acustica

Caixas de som ativas e

passivas

Notebook
similar

pentium  ou
Caneta Laser Pointer
Passador de slide digital
Flip Chart

Impressora

Impressora

Mesa de som

Mesa de som

Microfone

Microfone

Microfone

Microfone

Microfone

Mixer para microfone
Pedestal para microfone
Pedestal para caixa

acustica e/ou caixa de som

Pedestal para microfone

hora

diaria de 12
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas
diaria de 24
horas

diaria de 24

4

10

18

15

15

63

10

10

17

10

17

17

10

17

17

15

15

30,00

200,00

230,00

190,00

250,00

190,00

35,00

50,00

40,00

210,00

230,00

500,00

600,00

80,00

70,00

50,00

60,00

50,00

40,00

30,00

30,00

30,00

120,00

2.000,00

1.150,00

1.710,00

2.250,00

3.420,00

525,00

750,00

2.520,00

2.100,00

2.300,00

8.500,00

5.400,00

800,00

1.190,00

450,00

1.020,00

500,00

680,00

510,00

450,00

450,00
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horas

67 Tela para projecdo com diaria de 24 130 110,00 14.300,00
tripé/suporte horas
68 Teldo para projecdo com didria de 24 11 190,00 2.090,00
tripé/suporte horas
69 Quadro  Branco  com diaria de 24 110 90,00 9.900,00
cavalete movel horas
70 Porta Banner diaria de 24 110 50,00 5.500,00
horas
71 TV de LED, full HD diaria de 24 9 450,00 4.050,00
horas
72A  Sala - contratagdao de até 2 diaria de 24 40 980,00 39.200,00
dias horas
72B  Sala - contratagdo acima diaria de 24 150 700,00 105.000,00
de 2 dias horas
73A Sala ou Auditéorio I - didria de 24 14 1.350,00 18.900,00
contratagdo de até 2 dias horas
73B  Sala ou Auditorio I - didria de 24 30 1.200,00 36.000,00
contratacdo acima de 2 horas
dias
74A  Sala ou Auditério II - diaria de 24 13 1.450,00 18.850,00
contratagao de até 2 dias horas
74B  Sala ou Auditorio II - diaria de 24 7 1.300,00 9.100,00
contratagdo acima de 2 horas
dias
TOTAL  1.542.538

Pagina 46 de 65



ANEXO Il
ESTIMATIVA ORGAMENTARIA



ITEM

HOSPEDAGEM

Apartamento, muito
confortavel, com café da
manha.
Observacao 1

ESPECIFICAGAO TIPO

A contratada devera providenciar hospedagem em hotéis
localizados nas proximidades da realizagdo do evento, SINGLE
classificados em “quatro estrelas” ou “cinco estrelas”, de

acordo com a Portaria/MTur n® 100, publicada no D.O.U de
21/6/2011, ou se o estabelecimento ndo constar na
classificagao oficial do Ministério do Turismo, categoria “luxo”

ou “luxo superior” de acordo com 0 Regulamento do Sistema

Oficial de Classificagdo de Meios de Hospedagem, aprovado DUPLO
pela Deliberagao Normativa n° 429, de 23 de abril de 2002,

da Embratur; com as caracteristicas previstas na
Observacao 2.

UNIDADE

DIARIA

DIARIA

QUANTIDADE

250

50

ITEM

ALIMENTAGAO

Refeigao, no hotel, com
bebida ndo alcodlica

Refeicao, fora de hotel,
com bebida ndo alcodlica

ESPECIFICAGAO

Refeigcao, tipo buffet ou a la carte, com, no minimo, duas carnes, uma
massa com duas opgdes de molho (pelo menos um deles sem carne -
vermelha ou branca), duas saladas completas com molhos e arroz;
refrigerante, suco ou agua mineral para acompanhar (dois copos por
pessoa)

Refeicao, tipo buffet ou a la carte, com, no minimo, duas carnes, uma
massa com duas opgdes de molho (pelo menos um deles sem carne -
vermelha ou branca), duas saladas completas com molhos e arroz;
refrigerante, suco ou agua mineral para acompanhar (dois copos por
pessoa)

UNIDADE

Pessoa

Pessoa

QUANTIDADE

510

210

Café

Servido em garrafa térmica de até 2 litros e em louga apropriada,
renovado a cada 2 horas, ou sempre que acabar

Litro

150

Agua mineral garrafa

Garrafa de 500 ml, servido em copo de vidro tipo long drink para mesa
diretora e em copos plasticos descartaveis, com capacidade de 200ml e
massa minima de 2,209 por unidade, para demais participantes

Garrafa

6150

Agua mineral garraféao

Coffee break - Tipo 1
Ver Observagao 3

Garrafao de 20 litros, base refrigerada e 100 copos plasticos
descartaveis com capacidade de 200ml e massa minima de 2,20g por
unidade

Servido em ambiente hoteleiro, composto de café sem acucar, agua,
frutas frescas ou salada de frutas, 2 tipos de sucos naturais sem agucar,

Garrafa

Pessoa

120

1000



Coffee break - Tipo 3
Ver Observagao 3

Coquetel (sem bebida
alcodlica)
Ver Observacgao 3

refrigerante 2 sabores (1 diet/light/zero), pdo de queijo ou biscoito de
queijo servido em cesta ou bandeja, 2 tipos de bolo, agucareiro
permanentemente abastecido, adocgante (liquido ou em sachés), com
servico de louga e guardanapos de papel, incluso pessoal (maitre,
garcons, copeiros), materiais (toalhas, mesas p/ apoio com arranjo,
fogao/microondas, material de copa e cozinha, tais como, pratos, copos,
bandejas, travessas, rechauds) higienizados e em bom estado de
conservacdo e tudo o que for necessario para o evento, com
antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horario pré-definido pela
contratante, responsabilizando-se inclusive pela arrumagédo do espago
onde for servido.

Servido no local da atividade fora de ambiente hoteleiro, composto de
café sem acgucar, agua, frutas frescas ou salada de frutas, 2 tipos de
sucos naturais sem acucar, refrigerante 2 sabores (1 diet/light/zero),
pao de queijo ou biscoito de queijo servido em cesta ou bandeja, 2 tipos
de bolo, agucareiro permanentemente abastecido, adogante (liquido ou
em sachés), com servigo de louga e guardanapos de papel, incluso
pessoal (maitre, garcons, copeiros), transporte e materiais (toalhas,
mesas p/ apoio com arranjo, fogdo/microondas, material de copa e
cozinha, tais como, pratos, copos, bandejas, travessas, rechauds)
higienizados e em bom estado de conservagdo e tudo o que for
necessario para o evento, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora
do horario pré-definido pela contratante, responsabilizando-se inclusive
pela arrumacao do espacgo onde for servido.

Servido no local da atividade fora de ambiente hoteleiro, composto de
café sem agucar, agua, cha em sachés de pelo menos 2 sabores, leite,
4 tipos de sucos naturais sem agucar, coquetel de frutas sem alcool,
refrigerante 2 sabores (1 diet/light/zero), 10 tipos de salgados quentes,
fritos ou assados, 8 tipos de canapés, agucareiro permanentemente
abastecido, adogante (liquido ou em sachés), com servigo de louga e
guardanapos de papel, incluso pessoal (maitre, gargons, copeiros),
transporte e materiais (pratos, mesas p/ apoio com arranjo, copos,
bandejas, travessas, rechauds) e tudo o que for necessario para o
evento, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horéario pré-
definido pela contratante, responsabilizando-se inclusive pela

Pessoa

Pessoa

13000

300



10

Brunch
Ver Observagao 3

arrumacao(ilha) do espago onde for servido.

Servido no local da atividade fora de ambiente hoteleiro, composto de
tabua de frios, patisserie, frutas da estagado, salada verde, bolo, torta
salgada, crepes diversos, agua, café sem acucar (agicar e adogante a
parte), leite sem agucar (agucar e adogante a parte), chocolate quente,
cha em sachés de pelo menos 2 sabores, 3 tipos de suco natural, 2
tipos de refrigerante (normal, diet, zero), com servigo de louga e
guardanapos de papel, incluso pessoal (maitre, gargons, copeiros),
transporte e materiais (pratos, mesas p/ apoio com arranjo, copos,
bandejas, travessas, rechauds) e tudo o que for necessario para o
evento, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horario pré-
definido pela contratante, responsabilizando-se inclusive pela
arrumacao do espaco onde for servido.

Pessoa

200



ITEM INFRAESTRUTURA ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE
Observacao 4

Servigo de transporte de passageiros em micro-6nibus, com ar-
condicionado, no minimo 28 lugares, em excelente estado de

. . conservacao, limpo e higienizado, com motorista, o
Servico de transporte em Micro- f L | ) - diaria de 14
onibus rodomoga/recepcionista, para traslados diversos _de part|C|pantes.e 10 horas
11 docentes, podendo ser solicitado em qualquer dia da semana (dia
util, feriado, fim de semana) e em qualquer horario, com
quilometragem livre.
Sr(:]ri/ltiecxrtc:?égiszwgo de transporte Hora extra do item 11 hora 14
Servico de transporte interestadual de passageiros em micro-
6nibus, com ar-condicionado, no minimo 28 lugares, em excelente
. : estado de conservacdo, limpo e higienizado, com motorista, o
Servigo de transporte interestadual - ) - diaria de
em Micro-6nibus rodomoga/recepcionista, para traslados diversos _de partmpantesle 10 horas 8
12 docentes, podendo ser solicitado em qualquer dia da semana (dia
util, feriado, fim de semana) e em qualquer horario, com
quilometragem livre.
Hora extra — Servico de transporte .
interestadual em Micro-6nibus Hora extra do item 12 hora 14
Servico de transporte de passageiros em van, com ar-condicionado,
no minimo 12 lugares, em excelente estado de conservagao, limpo
Servico de transporte em Van e higienizado, com motorista, rodomocga/recepcionista, para diaria de 50
¢ P traslados diversos de participantes e docentes, podendo ser 10 horas
13 solicitado em qualquer dia da semana (dia util, feriado, fim de
semana) e em qualquer horario, com quilometragem livre.
gr(:]r?/:ﬁtra - Servigo de transporte Hora extra do item 13 hora 34
14  Servico de transporte interestadual Servigo de transporte interestadual de passageiros em van, com ar-  diaria de 4
em Van condicionado, no minimo 12 lugares, em excelente estado de| 10 horas

conservacao, limpo e higienizado, com motorista,
rodomocal/recepcionista, para traslados diversos de participantes e
docentes, podendo ser solicitado em qualquer dia da semana (dia



Hora extra — Servigco de transporte

util, feriado, fim de semana) e em qualquer horario, com

quilometragem livre.

interestadual em Van Hora extra do item 14 hora 10
Servico de transporte de passageiros em ©6nibus, com ar-
condicionado, no minimo 40 lugares, em excelente estado de
. A conservagao, limpo e higienizado, com motorista, .. .
Servico de transporte em Onibus o . - diaria de
Executivo rodomoca/recepcionista, para traslados diversos _de part|C|pantes_e 10 horas 14
15 docentes, podendo ser solicitado em qualquer dia da semana (dia
util, feriado, fim de semana) e em qualquer horario, com
quilometragem livre.
e Eoervo P ora oxa do o 15 oa 14
Servigo de transporte interestadual de passageiros em 6nibus, com
ar-condicionado, no minimo 40 lugares, em excelente estado de
: : conservacgao, limpo e higienizado, com motorista, .. .
Servico de transporte interestadual S ) - diaria de
em Onibus Executivo rodomoga/recepcionista, para traslados diversos _de part|C|pantes_e 10 horas 4
16 docentes, podendo ser solicitado em qualquer dia da semana (dia
util, feriado, fim de semana) e em qualquer horario, com
quilometragem livre.
Hora extra — Servico de transporte :
interestadual em Onibus Executivo Hora extra do item 16 hora 10
Servico de transporte de passageiros em veiculo de passeio
executivo, em excelente estado de conservagao, limpo e
Veiculo de passeio higienizado, muito confortavel, com ar condicionado e motorista, diaria de 60
17 P para traslados diversos de participantes e docentes, podendo ser 10 horas
solicitado em qualquer dia da semana (dia util, feriado, fim de
semana) e em qualquer horario, com quilometragem livre.
Hora extra — Veiculo de passeio Hora extra do item 17 hora 15
18 Veiculo utilitario Servigo de transporte em veiculo utilitario com motorista, para diaria de 10
transportes diversos, podendo ser solicitado em qualquer dia da| 10 horas

semana (dia util, feriado, fim de semana) e em qualquer horario,



19

20

Hora extra — Veiculo utilitario

Servico de tradugao simultinea em
idiomas basicos — |

Hora extra do servigo de traducéo
simultdnea em idiomas basicos - |

Servico de traducao simultanea em
idiomas especiais - |

Hora extra do servico de traducéao
simultdnea em idioma especial - |

com quilometragem livre.
Hora extra do item 20

Servico de traducdo em idiomas basicos (espanhol/portugués —
portugués/espanhol; inglés/portugués — portugués/inglés;
francés/portugués — portugués/francés), a ser definido pelo
contratante, cf. o caso, para até 50 pessoas, com equipamentos
instalados (cabine, mesas, transmissor/receptor, fones e receptores
auriculares, etc), pessoal (dois intérpretes, um operador e uma
recepcionista). Todos os servigos, mao-de-obra, equipamentos e
materiais de apoio deverio estar inclusos no preco do servigo.
Disponibilidade do servigco de gravagao do audio do idioma original
e do idioma traduzido, quando determinado pela contratante na
Ordem de Servigo.

Hora extra do item 19

Servigo de tradugdo em idiomas especiais (alemao/portugués —
portugués/aleméao; italiano/portugués — portugués/italiano, e outros
ndo considerados como idioma basico), a ser definido pelo
contratante, cf. o caso, para até 50 pessoas, com equipamentos
instalados (cabine, mesas, transmissor/receptor, fones e receptores
auriculares, etc), pessoal (no minimo dois intérpretes, um operador
e uma recepcionista). Todos o0s servicos, mao-de-obra,
equipamentos e materiais de apoio deverao estar inclusos no preco
do servigo;

Disponibilidade do servigco de gravagédo do audio do idioma original
e do idioma traduzido, quando determinado pela contratante na
Ordem de Servigo.

Hora extra do item 20

hora

diaria de 6
horas

hora

diaria de 6
horas

hora

10

12

10

21

Servico de tradugado simultanea em
idioma basico — Il

Servico de tradugdo simultdnea em idiomas bdsicos
(espanhol/portugués — portugués/espanhol; inglés/portugués -
portugués/inglés; francés/portugués — portugués/francés), a ser
definido pelo contratante, cf. o caso, para até 150 pessoas, com

diaria de 6
horas

10



22

23

Hora extra do servico de traducéao
simultdnea em idioma basico - Il

Servico de traducao simultanea em
idioma especial - Il

Hora extra do servigo de traducéo
simultdnea em idioma especial - Il

Servico de tradugdo consecutiva
em idioma basico

equipamentos instalados (cabine, mesas, transmissor/receptor,
fones e receptores auriculares, etc), pessoal (no minimo dois
intérpretes, um operador e uma recepcionista). Todos os servigos,
mao-de-obra, equipamentos e materiais de apoio deverao estar
inclusos no preco do servico.

Disponibilidade do servigo de gravagédo do audio do idioma original
e do idioma traduzido, quando determinado pela contratante na
Ordem de Servigo.

Hora extra do item 21

Servico de traducdo simultdnea em idiomas especiais
(alemao/portugués — portugués/alemao; italiano/portugués -
portugués/italiano, e outros ndo considerados como idioma basico),
a ser definido pelo contratante, cf. o caso, para até 150 pessoas,
com equipamentos instalados (cabine, mesas, transmissor/receptor,
fones e receptores auriculares, etc), pessoal (no minimo dois
intérpretes, um operador e uma recepcionista). Todo os servicos,
mao-de-obra, equipamentos e materiais de apoio deverdo estar
inclusos no prec¢o do servico;

Disponibilidade do servigo de gravagao do audio do idioma original
e do idioma traduzido, quando determinado pela contratante na
Ordem de Servigo.

Hora extra do item 22

Servigo de tradugdo consecutiva em idioma basico a ser definido
pelo contratante (espanhol/portugués — portugués/espanhol;
inglés/portugués —  portugués/inglés; francés/portugués -
portugués/francés). A definicdo do idioma e o tempo necessario
serao definidos por meio da Ordem de Servigo, em cada caso.
Quando inferior a duas horas deverd ser disponibilizado um
intérprete.

Quanto superior a duas horas devera ser disponibilizado dois
intérpretes.

hora

diaria de 6
horas

hora

diaria de 2
horas

diaria de 6
horas

12



24

25

Hora extra do servico de traducao
consecutiva em idioma basico

Servico de tradugao de
texto/documentos

Servico de transcricdo de audio em
portugués — degravacéao

Hora extra do item 23

Servico de traducdao de texto/documentos nos idiomas:
espanhol/portugués — portugués/espanhol; inglés/portugués —
portugués/inglés; francés/portugués - portugués/francés;
alemao/portugués — portugués/alemao; italiano/portugués —
portugués/italiano (idioma a ser definido pelo contratante, cf. o
caso).

O prazo de entrega e a necessidade de tradutor juramentado sera
determinado pela contratante por meio da Ordem de Servigo, caso
a caso.

A Unidade 'lauda gerada’, refere-se a lauda produzida em editor de
texto com pelo menos 2100 caracteres, com espacos.

O servico inclui todos os custos com material e profissionais direta
e indiretamente envolvidos, devendo ser entregue em duas cépias,
em midia digital.

O prazo de entrega devera ser determinado pela contratante por
meio da Ordem de Servico, caso a caso.

hora

Lauda
gerada

horas de
audio

200

60

26

27

28

29

Servico de transcricdo de audio em
idiomas basicos (inglés, francés e
espanhol)

Servico de impressao fotografica

Servico de fotocépias |

Servico de fotocopias I

O servigo inclui todos os custos com material e profissionais direta
e indiretamente envolvidos, devendo ser entregue em duas cépias,
em midia digital. O prazo de entrega sera determinado pela
contratante por meio da Ordem de Servico, caso a caso.

Impressao de fotografia, em papel fotografico, no tamanho 15 x 21
cm,coloridas, serdo selecionadas a partir de midia digital e/ou
copido e deverao ser entregues, no prazo maximo de 5 dias Uteis
apos a selegao, contados a partir da solicitacdo da contratante.

Fotocdpias de material impresso, em preto e branco, a serem
tiradas fora do local do evento, quando nao for locado o
equipamento. Valor do transporte incluso. O prazo de entrega sera
determinado pela contratante por meio da Ordem de Servigo, caso
a caso.

Fotocopias de material impresso, em cores, a serem tiradas fora do

horas de
audio

foto
impressa

lauda
impressa

lauda

20

50

100

100



local do evento, quando nao for locado o equipamento. Valor do
transporte incluso.

O prazo de entrega sera determinado pela contratante por meio da impressa
Ordem de Servico, caso a caso.
Impressdao em papel A4 75g/m2 , em preto e branco, a serem
tiradas fora do local do evento, quando ndo for locado o Lauda
30 Servico de impressao — | equipamento. Valor do transporte incluso. O prazo de entrega sera : 100
. . . fotocopiada
determinado pela contratante por meio da Ordem de Servigo, caso
a caso.
Impressao em papel A4 75g/m2 , em cores, a serem tiradas fora do
, . ~ local do evento, quando né&o for locado o equipamento. Valor do Lauda
31 Servico de impressao — Il ) . X ) 100
transporte incluso. O prazo de entrega sera determinado pela fotocopiada
contratante por meio da Ordem de Servico, caso a caso.
Executado por profissional capacitado e com pratica comprovada,
. oA boa postura, desenvoltura, adequada presenca de palco, boa diaria de 8
Servico de mestre de cerimdnia C . ~ : . : ~ 5
dicgdo, voz adequada a apresentacao de cerimonial, articulagéo e horas
32 interpretagdo de possiveis improvisos no Cerimonial.
HOTa gxf[ra do servico de mestre de Hora extra do item 32 hora 4
cerimbnia
Executado por profissional experiente, dinamico, com habilidade em
. L lidar com pessoas, podendo ser exigido fluéncia — conversacado em | diaria de 8
Servico de recepcionista - A ~ 100
outro idioma (inglés, espanhol, alemao). Deve atender as horas
33 solicitagdes relativas a atividade demandadas pela coordenacéo.
Hora . e>.<tra do  servico de Hora extra do item 33 hora 50
recepcionista
Digitador com dominio em digitacdo e formatagdo em editor de diaria de 8
Servico de digitacao texto, planilha e apresentacdo nos aplicativos do BrOffice e da horas 5
34 Microsoft Office.
Hora extra do servigo de digitacdo Hora extra do item 34 hora
35 Servigo de gargcom Executado por profissional qualificado, devendo se apresentar diaria de 8 7
uniformizado com roupa limpa, passada e em bom estado, sapatos horas

engraxados, com cabelos cortados, barba feita, unhas limpas e



36

37

38

39

40

curtas e com dominio da etiqueta apropriada ao tipo de evento.

Hora extra do servigo de gargom Hora extra do item 35 hora 5
Servico de intérprete de libras Execut.ado por.proflssmnal qualificado, e com dominio da etiqueta diaria de 8 10
apropriada ao tipo de evento horas
Servigo de acompanhante_ para e, ecutado por profissional qualificado, e com dominio da etiqueta diaria de 8
Portador de Necessidades apropriada ao tipo de evento horas 4
Especiais (PNE) brop P
Hora extra ~do servio de Hora extra do item 37 hora 4
acompanhante para PNE
Executado por profissional qualificado, especialidade em clinica
geral e registro CRM — Conselho Regional de Medicina, incluindo
. 4 equipamentos basico de pronto atendimento como, estetoscopio, | diaria de 8
Servico de médico . ~ . . 4
termémetro, aparelho de  pressdo, otoscopio/auriscope, horas
laringoscopio, espatula descartavel, entre outros necessarios ao
atendimento de uma intervengéo médica de emergéncia.
Hora extra do servigco de médico Hora extra do item 38 hora 4
Mesa de som com, no minimo, 8 canais, 2 microfones com fio, 2
microfones sem fio, mixer, kit de receptores de radiofrequéncia,
caixas de som (em quantidade suficiente para o local), cabos e
Servico de som/sonorizagdo para demais equipamentos que se fagam necessdrios para atender
eventos de até 50 pessoas, em adequadamente o nimero previsto de participantes do evento, bem diaria de 60
local aberto e/ou fechado, incluindo como os operadores suficientes e necessarios. 24 horas
operadores O fornecedor responsabilizar-se-a pelo transporte dos equipamentos e
pessoal, pela instalacdo e operacionalizagdo dos equipamentos em
tempo habil, garantindo o pleno funcionamento do inicio ao término da
atividade.
Sistema de som/sonorizagdo para Mesa de som com, no minimo, 8 canais, 4 microfones com fio, 4 diaria de 11
eventos de 51 a 100 pessoas em microfones sem fio, mixer, kit de receptores de radiofrequéncia,| 24 horas

local aberto e/ou fechado, incluindo
operadores

caixas de som (em quantidade suficiente para o local), cabos e
demais equipamentos que se fagam necessarios para atender
adequadamente o numero previsto de participantes do evento, bem
como os operadores suficientes e necessarios.
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42

43

44

Sistema de som/sonorizagao para

O fornecedor responsabilizar-se-a pelo transporte dos equipamentos e
pessoal, pela instalacdo e operacionalizagcdo dos equipamentos em
tempo habil, garantindo o pleno funcionamento do inicio ao término da
atividade.

Mesa de som com, no minimo, 8 canais, 6 microfones com fio, 6
microfones sem fio, mixer, kit de receptores de radiofrequéncia,
caixas de som (em quantidade suficiente para o local), cabos e
demais equipamentos que se facam necessarios para atender

eventos de 101 a 300 pessoas em adequadamente o nimero previsto de participantes do evento, bem diaria de 11
local aberto ou fechado, incluindo como os operadores suficientes e necessarios. 24 horas
operadores O fornecedor responsabilizar-se-a pelo transporte dos equipamentos e

pessoal, pela instalagdo e operacionalizagdo dos equipamentos em

tempo habil, garantindo o pleno funcionamento do inicio ao término da

atividade.

Executado por profissional devidamente capacitado para realizar
Servico de operador e técnico de mor?tagem,. desmontagem, manuten.gao. e operacao .de aparelhos diaria de 8

. audiovisuais, computadores e aplicativos nestes instalados, e 300

som e projecao. . . o horas

demais aparelhos eletrénicos, a serem utilizados durante o evento.

Este servigco nao inclui o aluguel dos equipamentos.
F!°“”? extra do Servigo de~ operador e Hora extra do item 42 Hora 4
técnico de som e projecao

Executado por profissional capacitado para a instalagado, operacao
Servico de operador e técnico em e manutengdo de equipamentos adequados para realizacdo de diaria de 8 5
iluminacao servigos de iluminacdo em eventos. horas

Este servigo ndo inclui o aluguel dos equipamentos.
H°fa gxtra dg Servico de operador Hora extra do item 43 hora 4
e técnico em iluminagao

Executado por profissional criativo e inovador, com dominio de
Servigo de técnico em computacido aplicativos de editoragao eletrbnica, compreendendo a criacdo, diaria de 8 5
grafica edicdo e/ou reproducdo de material. A arte-final devera ser horas

entregue em meio digital e formato adequado para impressao.
Hora extra do servico de técnico Hora extra do item 44 hora 4

em computacao grafica
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Servico de técnico em informatica

Hora extra do servico de técnico
em informatica

Servico de brigadista

EQUIPAMENTOS

Executado por profissional experiente com conhecimentos em
hardware e configuracao de redes, aplicativos de processamento
de texto, criacdo de apresentagdes, planilha eletrénica, editor de
imagens e banco de dados, capacitado para operar, instalar, testar,
ajustar e manusear os equipamentos de microinformatica e os
periféricos nestes instalados, bem como sanar eventuais problemas
nestes equipamentos e seus sistemas durante o evento.

Este servigo ndo inclui o aluguel dos equipamentos.

Hora extra do item 45

Executado por profissional habilitado conforme as normas nacionais
e locais que regulamentam o exercicio da atividade profissional de
brigadista (NR 23 do MTE, aprovada pela Portaria 3.214/1978; NBR
14.276 da ABNT.

Incluindo equipamentos basicos de pronto atendimento e kit de
primeiros socorros necessarios ao atendimento de emergéncia.

diaria de 8
5
horas
hora 4
diaria de
12 horas 10

ITEM ~ ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
Observacao 5 e 6
Especial para deficientes e outras patologias, dobravel, de aluml’nio,diélria de 24
47 Cadeira de rodas com rodas de borracha, adaptavel para diversas patologias conforme h 5
. . oras
0 caso, a ser informado pelo contratante na Ordem de Servico.
48 Caixa Acustica Ampllflcada de 500W ou superior com base para tripé com duasdiaria de 24 9
vias. horas
49 Caixas de som ativas e passivas 200W ou superior. dlagiriz 24 9
Windows 7 - com processador dual core 2.0 Ghz ou superior, placa
de som e placa de video compativeis com os principais softwares do
. . mercado. Leitora DVD e CD. Devera estar instalado no computadordiaria de 24
50 Notebook pentium ou similar o . . 18
os principais softwares de edicdo de texto, planilha de dados, horas
apresentagdo gréfica, audio e video atualizados com a ultima verséo
do mercado. Memodria Ram de 4GB ou superior.
Apontador de slides em formato de caneta, com bateria, com longo
. alcance para apresentagdes, palestras, reunides, aulas, entre outros, diaria de 24
51 Caneta Laser Pointer 15

permitindo ao apresentador apontar com precisao detalhes na tela
de projecao.

horas



Alcance de até 15 metros por wireless RF 24 Ghz com

52 Passador de slide digital microrreceptor, controle de mouse, controles de multimidia e Iaserd'a[:irgz 24 15
pointer integrado
53  Flip Chart Qavq!ete, com bloco de 50 folhas (medidas: 655 x 955 mm) e 4 diaria de 24 63
pincéis (azul, preto, vermelho e verde). horas
Impressora laser monocromatica, velocidade minima de 15ppm, comdiaria de 24
54 Impressora : o L 10
fornecimento ininterrupto de fonner até o final do evento horas
Impressora laser colorida, velocidade minima de 8ppm, comdiaria de 24
55 Impressora i o e 10
fornecimento ininterrupto de fonner até o final do evento horas
56 Mesa de som Mesa de som 12 canais (amplificada ou ndo) com equalizador d'aﬂgrgi 24 17
57 Mesa de som Mesa de som 18 canais (amplificada ou ndo) com equalizador dlagzrzz 24 9
58 Microfone Microfone auricular (madona) sem fio (bateria inclusa) d'agir(;z 24 10
59 Microfone Microfone de lapela sem fio UHF profissional (bateria inclusa) dlagiriz 24 17
60 Microfone Microfone de mesa com fio tipo gooseneck d'alr,:irgz 24 9
61 Microfone Microfone de mao sem fio (bateria inclusa) d'aﬂirgz 24 17
62 Microfone Microfone de mao com fio d'aﬂgrgi 24 10
. . Mix e pré-amplificador portatil p/ microfone, 2 entradas e 2 saidas, diaria de 24
63 Mixer para microfone ; ! o 17
phantom power, filiro de RF e blindagem eletromagnética horas
64 Pedestal para microfone Pedestal de pddium para microfone d'agir(;z 24 17
65 Pgdestal para caixa acustica e/ouPedestaI para caixa acustica e/ou caixa de som diaria de 24 15
caixa de som horas
66 Pedestal para microfone Pedestal de apoio para microfone de mesa d'alr,:irgz 24 15
67 T_elell para projecao com.4 5 (2,40 x 1,80m) diaria de 24 130
tripé/suporte horas
68 T.ela?o para projecao COMg 3 (6,10 x 4,60) diaria de 24 1
tripé/suporte horas
69 Quadro Branco com cavaleteQuadro branco com cavalete mével de 100 x 120 cm, desenvolvido diaria de 24 110



movel

para escrever com marcadores (canetas) de giz liquido de secagem
ultra-rapida e apagar a seco. Acompanhado de pelo menos 3
marcadores (canetas) de giz liquido nas cores vermelho, azul e preto  horas
e 1 apagador. Suporte em forma de “T” com rodas (sendo 2 com

travao)

70 Porta Banner

71

TV de LED, full HD

Tripé para banner articulado com altura regulavel, que possuadiaria de 24

engate rapido e base retratil, chegando até 2,10m de altura maxima. horas
diaria de 24

42' com suporte horas

110



ITEM SERVICO DE LOCAGAO ESPECIFICAGAO PERIODO  UNIDADE QUANTIDADE

Com capacidade para até 50 pessoas, equipada

com cadeiras universitarias ou carteiras tipo

auditério e lay-out a serem especificados pelo _

contratante em cada caso, em local de facil acesso, contr,ataggo diaria de 40
inclusive para portadores de necessidades d€até2dias 24 horas

especiais, possuir banheiros higienizados de acordo

com a legislagdo sanitaria e de facil acesso para

todos os participantes, espaco fisico com, no

minimo, 1,50m? por participante, iluminacdo e

ventilagdo adequada e ar condicionado silencioso,

mfracﬂes’frutura para instalagéo dgs equnpamentos contratagéo

eletrénicos e similares, pontos de internet ou link de acima de 2 diaria de 150
acesso, com espago disponivel para atender aos dias 24 horas

servicos de coffee-break e local apropriado para

utilizagcdo como sala de apoio, com fornecimento de

agua e café.

72 Sala

Com capacidade para até 100 pessoas, equipada

com cadeiras universitarias ou carteiras tipo

auditério e Jay-out a serem especificados pelo

contratante em cada caso, em local de facil acesso, contratagéo  diaria de 14
inclusive para portadores de necessidades de até2dias 24 horas

especiais, possuir banheiros higienizados de acordo

com a legislacdo sanitaria e de facil acesso para

todos os participantes, espaco fisico com, no

minimo, 1,50m? por participante, iluminagdo e

ventilacdo adequada e ar condicionado silencioso,

infraestrutura para instalagdo dos equipamentos

eletrénicos e similares, pontos de internet ou link de . diaria de

acesso, com espacgo disponivel para atender aos acima de 2 24 horas 30
servicos de coffee-break e local apropriado para dias

utilizagdo como sala de apoio, com fornecimento de

agua e café.

73 Sala ou Auditério - |

contratagéo



74 Sala ou Audit6rio - |1

Observacao 1:

A licitante devera apresentar na proposta uma relagdo de no minimo 10 hotéis compativeis com a categoria Luxo (5 estrelas) ou Luxo Superior (5

Com capacidade para até 150 pessoas, equipada
com cadeiras universitarias ou carteiras tipo
auditério e lay-out a serem especificados pelo
contratante em cada caso, em local de facil acesso,
inclusive para portadores de necessidades
especiais, possuir banheiros higienizados de acordo
com a legislagdo sanitaria e de facil acesso para
todos os participantes, espaco fisico com, no
minimo, 1,50m? por participante, iluminacédo e
ventilagdo adequada e ar condicionado silencioso,
infraestrutura para instalagdo dos equipamentos
eletrénicos e similares, pontos de internet ou link de
acesso, com espago disponivel para atender aos
servicos de coffee-break e local apropriado para
utilizagcdo como sala de apoio, com fornecimento de
agua e café.

estrelas SL) fazendo constar o minimo de 5 (cinco) hotéis da categoria Luxo Superior.

A relagéo de hotéis devera ser apresentada por localidade, conforme os Locais de Realizagdo das Atividades Académicas — Anexo lll. A execucgdo dos
servigos, no decorrer da vigéncia do contrato, ndo estara necessariamente vinculada apenas as localidades previstas neste anexo.

Sugere-se que o edital exija a apresentagdo da relagdo de hotéis junto com a proposta de preco e que o procedimento licitatorio seja suspenso por 72
horas, antes da fase de lances, para que a DIPE possa vistoriar os estabelecimentos indicados do DF e certificar o atendimento aos requisitos descritos na

Observagao 2.

Para as localidades fora do DF, previstas ou ndo na lista, a licitante se comprometera em manter o mesmo nivel de qualidade compativel com os

estabelecimentos vistoriados e aprovados no Distrito Federal.

Observacao 2:

2.1 Os estabelecimentos deverao oferecer nos apartamentos:

a) livre acesso a internet;

contratacéo
de até 2 dias

contratacdo
acima de 2
dias

diaria de
24 horas

diaria de
24 horas

b) mesa de trabalho com iluminagéo propria e ponto de energia e telefone possibilitando o uso de aparelhos eletronicos pessoais;
c) mesa de cabeceira com iluminagao adequada;

13



d) closet ou armario guarda-roupas;

e) TV por assinatura a cabo ou por antena parabdlica;

f) telefone;

g) lavatério com bancada e espelho;

h) chuveiro com agua fria e quente e ducha higiénica;

i) mini refrigerador em 100% das unidades e cofre para guarda de valores em no minimo 60% das unidades;
j) servico de refeigdes leves nas unidades habitacionais.

2.2 O estabelecimento devera:

a) possuir, no minimo, 120 apartamentos;

b) oferecer café da manha compativel com a classificagao exigida;

c) oferecer almogo e jantar regular no restaurante principal (buffet ou a la carte);

d) oferecer servigo de atendimento médico de urgéncia proprio ou contratado;

e) oferecer atendimento especial para autoridades e personalidades;

f) oferecer servigo de reserva com atendimento bilingue no periodo minimo de 12h;
g) oferecer servigo de recepgao no periodo de 24h;

h) oferecer servico de telefonia 24h com telefonista bilingue;

i) ter na recepgao do hotel local ou espago fechado para guarda de bagagem;

j) oferecer local apropriado para ligagées telefénicas nas areas sociais, com privacidade;

k) oferecer sistema informatizado de check-in e check-out, com no minimo 3 (trés) terminais de computadores interligados;

I) oferecer quarto de dormir com area média igual ou superior a 18,00m? em 100% das unidades sem sinais de mofo, rachaduras nas paredes, forro e piso;
m) oferecer banheiro com area igual ou superior de 4,00m2 e ter louga sanitaria em bom estado e higienizada;

n) proporcionar climatizagdo adequada em 100% das unidades através de ar condicionado com opg¢ao de ventilador;

0) possuir revestimentos de parede e de piso novos ou em bom estado de conservagao;

p) proporcionar ambientes salubres livres de mal odores causados por morfo, por limpeza precaria de cortinas, tapetes e carpetes, por méveis e
decoragbes antigos e mal conservados, por umidade ou por instalagdes hidraulicas defeituosas;

g) manter ambientes com sinalizagdo adequada, padronizada, livre de poluigéo visual causada por cartazes ou letreiros fixados em locais inapropriados;

r) dispor de espago e critério especificos para destinagdo adequada dos residuos solidos;

s) dispor de estacionamento com numero de vagas igual ou superior a 10% do numero total de unidades com local apropriado para
embarque/desembarque de pessoas com deficiéncia

fisica e/ou necessidades especiais, devidamente sinalizado, prevendo manobrista;

t) disponibilizar itens de segurangca minimos: sistema de segurancga contra incéndios, meios para controle do uso dos cofres, circuito interno de TV ou
equipamento de seguranga, gerador de emergéncia com partida automatica, cobertura contra roubos, furtos e responsabilidade civil, brigadistas com
treinamento especifico e servigo de seguranga;

u) disponibilizar, nas mesmas condigdes deste Termo de Referéncia, apartamentos adaptados para portadores de necessidades especiais.

~— —

Observacao 3:



Nos servigos de coffee-break, coquetel e brunch disponibilizar 1 (um) garcom para cada solicitagdo de até 25 (vinte e cinco) pessoas, bem como 1 (um)
copeiro para cada solicitagao de 100 (cem) pessoas.

Variar as opgdes de salgados, sucos, bolos e paes sugeridas para o coffee break, ficando vetadas as repeticdes de cardapio durante 0 mesmo evento.
Entregar o local utilizado para o coffee-break em perfeitas condigdes de uso, obedecendo as normas da legislagdo sanitaria.

Substituir imediatamente qualquer material ou alimento que nao atenda ao disposto no contrato, inclusive quanto as normas de qualidade, higiene e
conservacao, devendo ressarcir a CONTRATANTE nos casos em que esta venha a assumir, intempestivamente, a aquisicao de qualquer material ou
alimento.

Observacgao 4: Todas as diarias de 8h deverao considerar um intervalo de 2h adicionais, periodo esse destinado ao almogo.
Observagao 5: Disponibilizar e instalar no local de realizagdo da atividade os equipamentos solicitados em perfeitas condi¢des de uso, previamente
testados e disponibilizar técnicos especializados para opera-los e responsabilizar-se pelo transporte dos equipamentos utilizados e pela sua

operacionalizacdo em tempo habil, para o pleno funcionamento do inicio ao término da atividade.

Observacao 6: A contratacdo dos itens 52, 53 e 60 a 70 refere-se ao aluguel dos equipamentos, que deverao ser instalados e operados em

conformidade com o determinado na Observagao 5. E uma contratagdo avulsa, independente da contratagio dos itens 43 a 45.



